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SUPERINTENDENCIA
DE BANCA, SEGUROS Y AFP

Republica del Pera

Lima, 30 de setiembre de 2015
CIRCULARN° G - 184 -2015

Ref.: Circular de Atencién al Usuario

Serior
Gerente General:

Sirvase tomar conocimiento de que, en uso de la atribucién conferida por el numeral 9 del articulo 349° de
la Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la Superintendencia de
Banca y Seguros, Ley N° 26702 y sus normas modificatorias, en adelante Ley General, y por el inciso d)
del articulo 57° del Texto Unico Ordenado de la Ley del Sistema Privado de Administracion de Fondos de
Pensiones aprobado por el Decreto Supremo N° 054-97-EF y sus normas modificatorias, la
Superintendencia emite la Circular de Atencién al Usuario; y, habiendo cumplido con la prepublicacion de
normas dispuesta en el Decreto Supremo N° 001-2009-JUS, dispone la publicacién de la circular:

Alcance

Las disposiciones de la circular son aplicables a las empresas sefialadas en los articulos 16° y 17° de la
Ley General, al Banco de la Nacién, a la Fundacién Fondo de Garantia para Préstamos a la Pequefia
Industria (FOGAPI), a las Derramas y Cajas de Beneficios, las Asociaciones de Fondos Regionales o
Provinciales contra Accidentes de Transito (AFOCAT), asi como a las Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones (AFP), en adelante las empresas.

Las empresas se rigen por las disposiciones de la circular, en concordancia con las disposiciones o
normas especiales y/o complementarias aplicables, el Codigo de Proteccion y Defensa del Consumidor,
Ley N° 29571 y sus normas modificatorias, y el Reglamento del Libro de Reclamaciones aprobado por el
Decreto Supremo N° 011-2011-PCM y sus normas modificatorias.

Definiciones
Para efectos de lo dispuesto en la circular, considérense las siguientes definiciones:

a) Denuncia: aviso o puesta en conocimiento de la Superintendencia, por parte de un usuario o un
tercero, de un hecho que constituya presunta infraccion a las normas que regulan a la empresa
denunciada.

b) Dias: dias calendario.

c) PAU: Plataforma de Atencion al Usuario de la Superintendencia.

d) Reglamento de Transparencia: el Reglamento de Transparencia de Informacion y Contratacion
con Usuarios del Sistema Financiero, aprobado por la Resolucion SBS N° 8181-2012 y sus
normas modificatorias y/o el Reglamento de Transparencia de Informacion y Contratacion de
Seguros, aprobado por la Resolucion SBS N° 3199-2013.

e) Superintendencia: Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de
Pensiones.

f) Usuario: persona natural o juridica que utiliza o puede utilizar los productos y servicios ofrecidos
por las empresas.
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3. Sistema de Atencion de Requerimientos

3.1 Los requerimientos son las comunicaciones realizadas por los usuarios o por terceros en nombre de los
usuarios, por la que se busca una accion por parte de la empresa. Para efectos de lo dispuesto en la
circular, los requerimientos comprenden la atencién de:

a) Consultas; entendiendo por estas a las comunicaciones por las que se busca que la empresa
proporcione determinada informacion ante una situacién de incertidumbre, desconocimiento o
duda relacionada a la operacién, producto o servicio ofrecido o contratado con la empresa.

b) Solicitudes de entrega o puesta a disposicion de informacion que la empresa posee sobre la
relacion que mantienen los usuarios con la empresa.

c) Oftras solicitudes distintas a las indicadas en el literal b), siempre que no se encuentren en los
supuestos indicados en el numeral 3.2.

3.2 No pueden considerarse ni registrarse como requerimientos:

a) Aspectos relacionados a la atencion de reclamos.

b) Aspectos propios de la ejecucion de los contratos (tales como operaciones en cuenta, cobertura de
siniestros, pagos de pension, entre otros), de la modificacion de los contratos y del ejercicio del
derecho de poner término a los contratos.

c) La contratacién de nuevos productos y/o servicios.

3.3 Las empresas deben contar con manuales para la atencion de requerimientos que establezcan, por lo
menos, lo siguiente:
a) Los canales puestos a disposicién de los usuarios o terceros en nombre de estos, para su
presentacion.
b) El procedimiento, plazos de atencion y canales establecidos para dar respuesta a los
requerimientos considerando lo indicado en el numeral 4.2.
c) Los tipos de requerimiento que pueden ser atendidos en el momento en que se realizan.
d) El procedimiento de archivo de la documentacion y los responsables de su conservacion.

4. Procedimiento para la presentacion, registro y respuesta a requerimientos

4.1 Al momento de la presentacion del requerimiento, las empresas deben requerir a los usuarios que
sefialen el canal de recepcién de la respuesta, considerando los canales indicados en el numeral 4.2 y
deben mantener una constancia que permita acreditar la eleccion realizada. Para tal efecto, previamente,
deben informar a los usuarios los canales establecidos para dar respuesta a sus requerimientos a fin de
que estos puedan elegir el canal aplicable.

4.2 Las empresas deben considerar como minimo, el domicilio o correo electronico registrado por el usuario,
para aquellos casos en los que el cliente solicite la respuesta por escrito; sin perjuicio de que puedan
establecer otros canales siempre que permitan dejar constancia de la puesta a disposicion o entrega de la
respuesta al usuario.

En aquellos casos en los que el usuario requiera una respuesta por escrito, pero no haga referencia al
canal al que debe darse respuesta, la empresa puede enviar la respuesta a la direccidén domiciliaria o al
correo electronico registrado por el usuario, indistintamente.

4.3 En caso de que el requerimiento se presente por un tercero en nombre del usuario, las empresas deben

adoptar las medidas correspondientes para corroborar que el requerimiento se presenta en nombre del
usuario.
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Se debe mantener un registro de requerimientos, asignando un codigo interno de seguimiento y
considerando la informacion indicada en el numeral 10 de la circular. Aquellos requerimientos que son
atendidos en el momento en que se realizan, no requieren del registro mencionado, salvo que al
presentar el requerimiento, el usuario solicite una respuesta por escrito en la forma establecida en el
numeral 4.2.

Para la atencién de requerimientos, las empresas deben contar con personal capacitado y especializado
en la atencion a los usuarios, conforme a las disposiciones establecidas por el marco normativo vigente.
Dicho personal debe identificarse, ante los usuarios, con sus nombres y apellidos.

Para la atencion de requerimientos, las AFP deben aplicar lo dispuesto en el Compendio de Normas de
Superintendencia Reglamentarias del SPP y demas normativa emitida por la Superintendencia aplicable
al SPP, sobre su atencion.

Sistema de Atencion de Reclamos

Los reclamos son comunicaciones presentadas por los usuarios o por terceros en nombre de los
usuarios, expresando su insatisfaccion con la operacién, producto o servicio recibido o por el
incumplimiento de las obligaciones contempladas en los contratos o marco normativo vigente, o
manifestando la presunta afectacion de su legitimo interés. Adicionalmente, se considera reclamo a toda
reiteracion que se origina como consecuencia de la disconformidad del usuario respecto de la respuesta
emitida por la empresa, o por la demora o falta de atencion de un reclamo o de un requerimiento.

Las empresas deben contar con manuales para la atencién de reclamos que establezcan, por lo menos,
lo siguiente:
a) Los canales puestos a disposicién de los usuarios o terceros en nombre de estos, para su
presentacion, considerando lo indicado en el numeral 5.3.
b) El procedimiento para su registro, seguimiento y atencién, que incluyan los requisitos de
presentacion, los plazos internos de atencion y la interaccién con otras areas.
c) Elprocedimiento de archivo de la documentacion y los responsables de su conservacion.
d) La identificacidn de los reclamos que por sus caracteristicas siempre seran resueltos en beneficio
del usuario sin requerir analisis del caso particular, aspectos adicionales sefialados en la circular.
e) Otros a criterio de las empresas.

Las empresas deben poner a disposicion de los usuarios, por lo menos, los siguientes canales de
recepcion de reclamos: a) red de oficinas de atencion al publico; b) via telefénica al nimero designado
para la recepcion de reclamos; c) via electrénica al correo electrénico establecido por la empresa y/o su
pagina web. Las empresas pueden solicitar a la Superintendencia, excepciones para la implementacion
de los canales indicados en los literales b) y/o c), sustentando dicho pedido en su tamafio y/o en el
volumen de reclamos que registran.

Las empresas deben contar con un sistema de respaldo al sistema de atencion de reclamos, que puede
ser fisico o virtual, para aquellos casos en los que no pueda ser usado el sistema originalmente
establecido por la empresa para la atencién de reclamos.

Se deben registrar todos los reclamos que formulen los usuarios en un soporte informatico que permita un
adecuado seguimiento de la atencién brindada, independientemente del canal o medio utilizado para su
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presentacion. Dicho registro debe permitir la generacion de reportes detallados, identificando todos los
aspectos relacionados al reclamo. Adicionalmente, se debe consignar, en el soporte informatico del
sistema de atencion de reclamos, la fecha en que fue atendido cada reclamo.

Para la atencién de reclamos, las empresas deben contar con personal capacitado y especializado en la
atencion a los usuarios, conforme a las disposiciones establecidas por el marco normativo vigente. Dicho
personal debe identificarse con sus nombres y apellidos.

Para el caso de las empresas del sistema financiero, los canales de recepcién y atencion de reclamos son
auténomos de aquellos implementados por la empresa para comunicar el extravio o sustraccion de
tarjetas, o su informacion, asi como los cargos indebidos y las operaciones no reconocidas, relacionadas
con dichos eventos.

Area de Atencion de Reclamos

Las empresas deben contar con un area encargada de la atencion de reclamos, la que debe contar con
los recursos humanos, materiales y técnicos adecuados para el cumplimiento de sus funciones. Las
empresas deben adoptar las acciones necesarias para que el personal cuente con el conocimiento y
manejo de las normas aplicables, politicas, procedimientos y plazos internos de atencién al usuario
establecidos por la empresa.

6.2 Para tal efecto, las empresas deben designar un responsable del drea de atencién de los reclamos. Su

designacion debe ser informada a la Superintendencia dentro de los quince (15) dias posteriores al inicio
del ejercicio de sus funciones, adjuntando informacion actualizada respecto a la organizacion,
infraestructura y politicas establecidas para el funcionamiento del area encargada de la atencién de
reclamos, identificando las funciones y responsabilidades de cada uno de sus miembros. Asimismo, debe
nombrarse un responsable alterno que sera el encargado de dar cumplimiento a las obligaciones
detalladas en la circular, Unicamente en ausencia del titular. Su designacién sera puesta en conocimiento
de la Superintendencia, considerando -para tal efecto- el plazo sefialado en el parrafo precedente.

6.3 Cualquier modificacion sustantiva, respecto de la informacion sefialada en el punto 6.2, debe ser

comunicada a la Superintendencia dentro de los quince (15) dias de haber sido realizada.

6.4 Las empresas, a efectos de dar cumplimiento a lo establecido en los numerales 6.2 y 6.3, deben remitir la

informacién a la Superintendencia, tanto por escrito como por medios electrénicos a la direccion
transparencia@sbs.gob.pe.

6.5 La Superintendencia puede permitir, excepcionalmente, a aquellas empresas que por su volumen de

reclamos y tamafio no requieran contar con un area de atencion de reclamos, encargar las labores de
dicha area especializada a otra area o funcionario de la empresa que pueda cumplir con la finalidad del
sistema de atencién de reclamos, conforme al marco normativo vigente. Las empresas pueden solicitar
autorizacion a la Superintendencia para la aplicacion de dicho tratamiento excepcional, remitiendo la
informacién que la Superintendencia les requiera para tal efecto. La presente disposicion no resulta
aplicable en el caso de las AFP.

Las AFOCAT, por su tamafio y volumen de operaciones, pueden encargar las labores del area de
atencion de reclamos a ofra area o funcionario que designe, sin requerir autorizaciéon previa de la
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Superintendencia. Sin perjuicio de ello, deberan remitir la informacion a la que se refieren los numerales
6.2y 6.3, en lo que corresponda.

Responsable del Area de Atencién de Reclamos
El responsable del area de atencidn de reclamos se encarga de:

a) Velar por la implementacion y cumplimiento de las politicas y procedimientos de la empresa,
referidos a la atencion de reclamos.

b) Elaborar los informes de gestion a los que se hace referencia en el numeral 13, asi como velar por
el cumplimiento de la circular.

c) Atender las solicitudes realizadas por la Superintendencia, a fin de dar respuesta a las denuncias
presentadas por los usuarios de las empresas o a los requerimientos formulados por terceros ante
la Superintendencia.

d) Coordinar de manera permanente con el oficial de atenciéon al usuario sobre los aspectos
regulados en la circular, en el caso de las empresas comprendidas en el ambito de aplicacion del
Reglamento de Transparencia aplicable a las empresas del sistema financiero o del sistema de
Sequros.

Procedimiento para la presentacion, tramitacion y resolucién de los reclamos

Los usuarios tienen derecho a presentar reclamos por los canales a que se refiere el numeral 5.3 de la
circular. La red de oficinas de atencion al publico de las empresas debe recibir y canalizar la informacidn
de sustento que otorguen los usuarios, como consecuencia de la presentaciéon de un reclamo, sin
importar el canal empleado para su presentacion.

En aquellos casos en los que el reclamo sea presentado por un tercero, las empresas deben adoptar las
medidas correspondientes para corroborar que el reclamo se presenta en nombre del usuario.

Al momento de la presentacion de los reclamos, las empresas deben:

a) Registrar los datos personales del usuario y, de acuerdo a lo sefialado por este, registrar la
direccion domiciliaria o electronica a la cual deben dar respuesta al reclamo. Adicionalmente, la
empresa y el usuario podran pactar que la respuesta sea entregada en una oficina de atencion al
publico de la empresa, siempre que esta considere dicho mecanismo de respuesta. Las partes
pueden pactar un mecanismo de respuesta especifico para los reclamos que se resuelvan a favor
de los usuarios, siempre que pueda acreditarse fehacientemente el referido pacto.

En caso no se haga referencia al medio aplicable para dar la respuesta al reclamo, la empresa
enviara la respuesta a la direccion domiciliaria o correo electrénico registrado por el usuario.

b) Formular un reporte sobre la presentacion del reclamo que considere, como minimo, la
informacién detallada en el Anexo N° 1 — A, B, C, D o E de la circular, segun se trate del: i)
sistema financiero o de las empresas prestadoras de servicios complementarios 0 conexos, ii)
sistema de seguros, iii) AFOCAT, iv) derramas y cajas de beneficios o v) SPP, respectivamente.
Este reporte seré entregado al usuario como constancia de la presentacién del reclamo, si este se
realiza en una oficina de atencion al publico.

Cuando el reclamo se presente por canales distintos al indicado en el parrafo precedente, se debe:
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b.1) Otorgar al momento de la presentacion del reclamo, una constancia o codigo de
registro, que debe contemplar el nimero de identificacion del reclamo y la fecha y hora de
su presentacion.

b.2) Acordar con el usuario la forma en que se hara entrega de la constancia, a través de
una oficina de atencion al publico de la empresa, correo electronico, entre otros
mecanismos implementados por las empresas. En cualquier caso, el reporte debe
encontrarse a disposicion del usuario el dia en el que es presentado el reclamo, siempre
que este se realice dentro del horario en el que opera la red de oficinas de atencion al
publico de las empresas; caso contrario, el dia habil siguiente.

Cuando el reclamo se presente por un tercero en nombre del usuario, la constancia de recepcion
del reclamo presentado se considera como el cumplimiento de la emisién del reporte, siempre que
en dicho documento se haga referencia al canal al que puede acceder el usuario, para obtener la
informacién detallada en el Anexo N° 1 - A, B, C, D o E de la circular, segUn corresponda, sobre el
reclamo presentado, considerando lo indicado en el parrafo precedente. Las empresas deben
adoptar las medidas correspondientes para corroborar que el reclamo se presenta en nombre del
usuario.

Las empresas pueden requerir al usuario documentacion o informacion complementaria sobre aspectos
relacionados al reclamo, siempre que no cuenten con esta o no la puedan obtener, otorgando un plazo no
menor a dos (2) dias habiles para su presentacién, y precisando las consecuencias derivadas del
incumplimiento del mencionado requerimiento. De ser posible, las empresas deben orientar a los usuarios
para la obtencidn de dicha documentacion.

Las empresas deben sustentar la atencién de todos sus reclamos, y dicho sustento debe mantenerse a
disposicién de la Superintendencia. En caso de que se establezca, como parte de aplicacidn de politicas
internas de las empresas, que determinados tipos de reclamos seran declarados a favor del cliente, se
puede considerar como sustento los manuales que recojan estas politicas.

Tratandose de reclamos resueltos a favor de las empresas, estas deben fundamentar sus decisiones en
la comunicacién de respuesta al usuario, adjuntando, de ser el caso, copia del documento de sustento
correspondiente. Asimismo, en dicha comunicacién, se deben mencionar expresamente las diversas
instancias a las que puede recurrir el reclamante, de no encontrarse conforme con el resultado del
pronunciamiento, tales como el Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccion de la
Propiedad Intelectual; la Superintendencia, en el caso de reclamos sobre aspectos relacionados al SPP; y
la Superintendencia Nacional de Salud, en el caso de reclamos sobre aspectos relacionados a coberturas
de riesgos de salud; segln corresponda.

Para la aplicacién de la circular, se entiende que un reclamo ha sido resuelto en beneficio del usuario,

cuando en todos sus extremos haya sido atendido a favor del usuario, sin que subsista controversia sobre
los hechos expuestos en el reclamo.
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Computo de plazos y notificacion

Aspectos relacionados al computo de plazos

Los requerimientos -con excepcion de aquellos supuestos en los que normas de caracter general
establezcan plazos maximos para su atencion-, deben ser resueltos en un plazo no mayor a treinta (30)
dias de haber sido presentados.

Los reclamos deben ser resueltos en un plazo no mayor a treinta (30) dias de haber sido presentados,
con excepcion de los reclamos presentados contra las AFP y el producto microseguros, que se rigen por
las normas sobre la materia.

Las empresas deben cumplir con comunicar la respuesta a los reclamos y requerimientos dentro de los
plazos establecidos en el numeral 9.1 anterior. Dichos plazos pueden extenderse, excepcionalmente,
siempre que la naturaleza del reclamo o requerimiento lo justifique. En estos casos, el sustento de la
extension del plazo debe estar a disposicion de la Superintendencia. Dicha ampliacion debe ser
comunicada al usuario dentro del mencionado plazo, explicandole las razones de la demora, ademas de
precisarle el plazo estimado de respuesta.

La ampliacion excepcional del plazo no resulta aplicable en aquellos casos en los que normativamente se
establezca plazos maximos para su atencion.

El computo del plazo para la atencion de los reclamos y requerimientos se inicia desde la fecha de su
presentacion ante las empresas, hasta la fecha de la notificacién o puesta a disposicion de la respuesta
por parte de la empresa, a través del canal establecido. La empresa debe contar con el sustento
correspondiente de la notificacion o puesta a disposicion.

Notificacidon o puesta a disposicion de respuesta a reclamos

La notificacion de la respuesta al reclamo debe ser comunicada por escrito, a la direccion domiciliaria o
electrénica, segun lo indicado por el usuario. El usuario podré solicitar que la respuesta al reclamo se
encuentre disponible en una oficina de atencién al publico de la empresa, para lo cual debera dejarse
constancia de la eleccién de este mecanismo de respuesta. Para la notificacién debe cumplirse con lo
siguiente:

a) En el caso de notificaciones a la direccion domiciliaria, estas deben ser sustentadas por la

empresa, la cual debe conservar en sus archivos los respectivos cargos de recepcion de las
comunicaciones remitidas. Estos cargos deben acreditar los nombres y apellidos de la persona
que recibe la comunicacion, el tipo y nimero de su documento de identidad y/o su relacién o
parentesco con el usuario, su firma, ademas de la fecha en que se efectua la notificacion.
Si la persona que recibe la comunicacién se niega a firmar el cargo de recepcién de la notificacion,
o si — habiéndose realizando un primer intento, debidamente evidenciado-, no se encuentra en el
domicilio persona que pueda recibir el referido documento, debe dejarse la notificacién bajo puerta,
dejando constancia de ello en el cargo respectivo, debiendo consignarse la fecha, hora y
caracteristicas principales de la fachada del inmueble.
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b) En caso de notificacion por correo electrénico, esta se tendrd por validamente realizada con la
constancia de envio de la respuesta del reclamo dirigida a la direccién de correo electrénico
brindada por el usuario.

En el caso de que las partes lo hayan pactado, la notificacion de la respuesta a los reclamos resueltos a
favor de los usuarios podré efectuarse a través de un mecanismo de respuesta distinto a los sefialados
en el numeral 9.4, siempre que permita dejar constancia de la notificacién. En los reclamos resueltos en
beneficio del usuario que impliquen la devolucion o entrega de un monto de dinero, el computo del plazo
se entiende finalizado en la fecha en la cual el usuario se encuentre en aptitud de conocer la medida
adoptada a su favor, a través de los medios pactados de conformidad con el numeral 8.3 a), debiendo la
empresa conservar el sustento correspondiente. Dicha informacidén debe encontrarse a disposicion de la
Superintendencia, cuando asi lo requiera.

Archivo de la documentacion

10.1Las empresas deben implementar mecanismos que permitan el archivo adecuado de los expedientes de

reclamos y requerimientos, los cuales deben contener la documentacién que sustenta la atencién y
seguimiento brindado en cada caso particular, con excepcién de los reclamos que han sido declarados a
favor del cliente como consecuencia de la aplicacién de politicas internas; y, de los requerimientos
atendidos en el momento en que se realizan. La citada documentacion debe encontrarse a disposicién de
la Superintendencia, cuando asi lo requiera.

10.2 Las empresas pueden hacer uso de herramientas tecnolégicas en materia de archivo de documentos e

1.

informacién, los que deben contar con la autorizacion de la Superintendencia y contener las
caracteristicas contempladas en el Decreto Legislativo N° 681, Resolucion SBS N° 5860-2009 y normas
relacionadas, sobre conservacion y sustitucién de archivos.

Informacién al usuario

11.1 Las empresas deben mantener a disposicion de los usuarios, en su pagina web y en todos sus

establecimientos abiertos al publico, en un lugar visible y de facil acceso, afiches y/o folletos con
informacién sobre:

a) Los procedimientos de atencion de requerimientos y reclamos: los requisitos para sus tramites, los
plazos maximos de atencién y los canales puestos a disposicion de los usuarios para su
correspondiente presentacion.

b) Los mecanismos a disposicion de los usuarios para la recepcién/puesta a disposicion de la
respuesta al reclamo o requerimiento presentado.

11.2 Las empresas deben mantener a disposicion del publico, material informativo otorgado por la

12.

Superintendencia con relacién a la labor que realiza, con la finalidad de informar sobre sus competencias
en la atencién de requerimientos, reclamos o denuncias relacionadas con los productos y/o servicios que
prestan las empresas.

Indicadores de gestion

Las empresas deben establecer indicadores de gestién que constituyan mecanismos de control para el
adecuado manejo del sistema de atencion a los usuarios, para la atencion de requerimientos y reclamos.
Estos indicadores deben estar a disposicion de la Superintendencia cuando asi lo requiera.

La Superintendencia puede sefialar aquellos indicadores y parametros minimos relacionados a los
aspectos contemplados en la circular, que deben considerar las empresas en funcion a los servicios y/o

Los Laureles N° 214 - Lima 27 - Peru  Telf. : (511) 6309000 Fax: (511) 6309239
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productos que ofrecen en el mercado, aspectos que seran puestos en conocimiento de estas para su
respectiva implementacion y reporte mediante oficio multiple.

Informes de gestion

13.1 El responsable del area de atencion de reclamos elabora informes trimestrales sobre la evolucién de la

atencién de los reclamos, indicando, como minimo, los siguientes aspectos: a) las operaciones, productos
0 servicios, segun corresponda, b) los motivos objeto de mayor numero de reclamos, c) el tiempo
promedio de atencién, d) las medidas correctivas adoptadas, €) las oportunidades de mejora detectadas,
f) los indicadores de gestion establecidos en el numeral 12, y g) otros que sefiale la Superintendencia a
través de oficio multiple.

Para el caso de los requerimientos, se deben elaborar informes trimestrales considerando los aspectos
minimos detallados en el parrafo anterior, en lo que corresponda, de acuerdo a lo establecido por la
Superintendencia por oficio multiple.

Los resultados de los referidos informes deben ser coordinados con las areas involucradas y puestos en
conocimiento de la gerencia general. En el caso de las empresas bajo el ambito de aplicacion del
Reglamento de Transparencia aplicable a las empresas del sistema financiero o del sistema de seguros,
segun corresponda, dichos resultados también deben coordinarse con el oficial de atencion al usuario.

13.2Los informes de gestion deben estar a disposicion de la Superintendencia con el correspondiente

14.

15.

sustento. Se debe permitir que la Superintendencia acceda al sistema de registro de informacion para las
correspondientes verificaciones, asi como a los proyectos de mejora implementados, los cuales deben ser
detallados a requerimiento de este drgano de supervisién y control.

Difusion de informacion de reclamos a través de la pagina web

Cada empresa debe difundir, a través de su pagina web, en el portal 0 zona especifica en la que se
difunde informacién asociada a productos y servicios que se ofrecen al usuario, de forma destacada y de
facil acceso, la informacién estadistica relativa a los reclamos presentados por los usuarios.

La informacién que se difunda debe mostrar el total de reclamos atendidos por la empresa, clasificados
por las diez (10) operaciones, productos o servicios que, con mayor frecuencia, sean objeto de reclamo,
al ultimo trimestre informado a la Superintendencia, sefialando los tres (3) motivos mas frecuentes de
reclamo. Asimismo, debe distinguirse el nimero de reclamos que fueron solucionados a favor del usuario
y a favor de la empresa, asi como el tiempo promedio de su atencion y el nimero total de operaciones de
la empresa en el ultimo trimestre, considerando segun corresponda, lo indicado en los reportes de
reclamo N° RR1, RR2 y RR3, que se presentan como Anexo N° 2 de la circular. Tal informacion debe
mantenerse en su pagina web por un plazo no menor de un afio.

Las empresas pueden mostrar, adicionalmente y en forma desagregada, informacién relativa a los
reclamos que hayan sido declarados procedentes, como consecuencia de la aplicacion de las politicas
internas indicadas en el numeral 8.5 de la circular, en caso corresponda.

Comunicacion de Estadisticas

15.1Las empresas deben reportar trimestralmente a la Superintendencia, dentro de los quince (15) dias

posteriores al cierre de cada trimestre calendario, las estadisticas de los reclamos presentados por sus
correspondientes usuarios. Dichas estadisticas deben considerar informacién referida al numero de
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reclamos recibidos, nimero de reclamos atendidos (a favor del usuario y a favor de la empresa), tiempo
promedio de atencidn, los productos y motivos de reclamos, el nimero de reclamos en tramite y el
ndmero total de operaciones de la empresa en el Ultimo trimestre.

15.2 Las citadas estadisticas deben remitirse a la Superintendencia via el Submodulo de Captura y Validacién

Externa (SUCAVE), utilizando, segun corresponda, los reportes de reclamo N° RR1, RR2 y RR3 que se
presentan como Anexo N° 2 de la circular, segin corresponda. Para tal fin, deben tenerse en cuenta las
tablas de cédigos que se incluyen como anexos de la circular, las que pueden ser actualizadas por la
Superintendencia mediante oficio multiple.

15.3Tratandose de empresas a las que no corresponde realizar el envio a través del SUCAVE, los reportes

17.

antes mencionados deben enviarse en archivo Excel, via correo electronico, a la direccion
transparencia@sbs.gob.pe'.

16. Capacitacion

Las empresas deben elaborar un plan anual de capacitacién del personal encargado de la atencion de
reclamos y/o requerimientos, que incluya aspectos relacionados al marco normativo aplicable a dichas
empresas, a las normas en materia de transparencia de informacion y proteccion al consumidor, asi como
respecto a sus funciones. El referido plan es puesto en consideracién previa del directorio, y aprobado por
este antes del 31 de diciembre de cada afio.

Para aquellas empresas comprendidas en el ambito del Reglamento de Transparencia, se entendera que
se ha dado cumplimiento a la obligacion de elaborar el plan anual de capacitacién del personal, cuando el
referido plan haya sido incluido en el Programa Anual de Trabajo del Oficial de Atencién al Usuario.

Sin perjuicio de lo expuesto, en caso de que se produzcan modificaciones al marco normativo vigente en
materia de transparencia de informacion y proteccién al consumidor, u ofros aspectos normativos
relevantes, debe informarse al personal encargado de la atencién de reclamos y/o requerimientos sobre
dichas modificaciones.

La documentacion que sustente el cumplimiento de lo dispuesto en el presente numeral debe encontrarse
a disposicion de la SuperintendenciaZ.

Absolucién de consultas en forma grupal o gremial?

Las empresas pueden organizarse de manera grupal o gremial para absolver y atender las consultas de
los usuarios, siempre que no quede duda respecto de la identidad y responsabilidad que corresponde a la
empresa que recibe la consulta. En este caso, se debe poner en conocimiento de la Superintendencia en
un plazo no mayor de quince (15) dias de haber decidido la implementacién de dicho sistema. Las
empresas deben informar en dicho plazo sobre los procedimientos de atencion establecidos, asi como
sus manuales de organizacion y funciones.

Lo expuesto no elimina el cumplimiento de las disposiciones aplicables en materia de subcontratacién
dispuestas en el Reglamento de la Gestién Integral de Riesgos.

! Fe de erratas en El Peruano de fecha 7/10/2015.
% Fe de erratas en El Peruano de fecha 7/10/2015.
% Fe de erratas en El Peruano de fecha 7/10/2015.

Los Laureles N° 214 - Lima 27 - Peru  Telf. : (511) 6309000 Fax: (511) 6309239

10/30


mailto:transparencia@sbs.gob.pe

18.

19.

20.

21.

SUPERINTENDENCIA
DE BANCA, SEGUROS Y AFP

Republica del Perd

Anexos
Los anexos que forman parte de la circular se publican en el portal institucional (www.sbs.gob.pe),
conforme a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 001-2009-JUS y sus normas modificatorias.

Oficio Multiple
La Superintendencia, por oficio multiple, puede establecer interpretaciones sobre aspectos relacionados
al cumplimiento de la circular.

Disposiciones finales

Las comunicaciones realizadas por los usuarios y que no se ajusten a las categorias de requerimientos y
reclamos de acuerdo a lo indicado en esta circular, deben ser tipificados de acuerdo a la calificacion que
para fal efecto establezcan internamente las empresas, la que debera encontrarse a disposicion de la
Superintendencia.

Vigencia
La circular entra en vigencia el 1 de enero de 2016, con excepcion de los numerales 5y 8 que entran en
vigencia al dia siguiente de la publicacion de la circular.

Al dia siguiente de la publicacién de la circular, queda sin efecto la Circular N° G-176-2014 y sus normas
modificatorias.

La Superintendencia, mediante oficio multiple, determina la forma en que se remite la informacion que se
genere en los dos Ultimos trimestre del 2015, que es la correspondiente a los reportes 24, 24- Ay 24-B de
la Circular de Servicio de Atencién a los Usuarios, Circular N° G-146-2009 y sus normas modificatorias*.

Lo establecido no elimina el cumplimiento de las disposiciones aplicables comprendidas en el Cédigo de
Proteccion y Defensa del Consumidor, Ley N° 29571 y sus normas modificatorias, y en el Reglamento
del Libro de Reclamaciones aprobado por el Decreto Supremo N° 011-2011-PCM y sus normas
modificatorias.

Atentamente.

SERGIO ESPINOSA CHIROQUE
Superintendente de Banca, Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones (a.i.)

* Fe de erratas en El Peruano de fecha 7/10/2015.
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Formulario de atencion de reclamos

Sisterma Financioro

Sorvicios complementarios ¥ conosos

Diatos Paisonabes:

Apoldc patems

Anoxe N1 -4
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Maotivos:
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Anexa N"1-B
Formulario de atencién de reclamos
Sisterma de Seguros

Marmers de reciems | |

Facha de pecismd | |

Daton Paraonalis:

Apais paterns Al msems Membran
[ | [ |
Fazen gomal § denomensosn ool Mombng del podre o msdee o fior {manor de sded)
| | | |
Documents e ensaad. | DNl | camé ae exvaneria | Passpone | RUC | we | |
Direcqitn: [ [ [ | [ | [ |
[ET— v i Lutn [y Lirke. Bllatrite Bravinain [EE—
S — SR — ——— |
Wia del reolama: | Peesonm | Teletaics | Comeo siecwinice | Cams  [Cwor |

Oparacionesaesrvicion producion:

Incandes Mipcelanace Lucro CARRNe roturs e MAgUns
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Wehicubtd Datnrrac il ANt ol pUbcs
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. '
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Insdscusis o maficianis micrmacicn aobrs &l Protisman y/o demoran an sl ciorgamisnic y Bags
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[ 00N |

Monto reclamada; |

Dacumanton gie &e adjuntan:

LR

Dretalle cel reclams:

Plazo estimado para resolvar:
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Mainniee

La respusaia ol reclams aard comunicads conforma ko eatabiece ln Crculer de Afencidn ol Llausnc
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AnexoN®1-C

Formularic de atencién de reclamos
AFOCAT

Datos Personales:

Apeiic patemo

Numeno de reclamo
Fecha de reclamo

Momibres

Razda gocial § dencmnacids social

Mombee del padee o madee o ulor  [mencr de ednd)y

Documenio e idenhdnd:

| came ae exvanperia | Pasapone [ RUC | ne | |

Coallad nw. ddi.

I

Tetddons o

hRAZ Lata

[

It Dpta Uik, Dictiita Pravingn Drapai it

Cotular Comeo slecronico | |

Via del reclame: [ Persona |

Teietinica | Comeosiecwonico | Cana  |Owo: |

Operaclonesiservicios/productos:

[ 1

CAT

Motivos:

NG euth conforme con & monio de s
Indemnizacion

Dabricsel it @ RGO O Ll ndemnizRcin

Demoea en o reemboise de gasios medicos o
de sepeiio

Ervores an 18 CObraNZA 06 AOOMEE

Rachazo sn Is stencion del smissiro

Maonto reclamadao:

Documentos que se adjuntan:

LI I )

Detalle del reclamo:

Plazo estimado para resolver:

Fiema el chenie

Fiema dei recepior del reclan

Nombre

La respussia &l raclamo serd comunicads conforme o

Los Laureles N°
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Anexo N°1-D

Formulario de atencién de reclamos
Derramas y Cajas de Beneficios

Datos Personales:

Apeido paEmD

Mimere de reclame
Fechin o8 FECBms

Razén social / denominackia social

Momibee del padee o msdes 0 Jie (menoe de adad)

Docurments de Kansdad: | BNl [ camé de extanjeria | Passors | RUC | Ne |
Diwccién; | | | | | | | | |

Callad e, 431, Ntz Lota WiOpte | U, | Disuis Provingin | Diprisminta
T e T e T o
wis gei reclame: | Persons | teemaics | comesewcwonco | cana [owe: |

Operaciones/servicios/productos:

Derramas y pensiones
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Préstamos

Maotivos:

Mo esth confoeme Con & monio de Ia indemnizacka

Damora an ol pago del bansdos

Rechazo de bs solickud del benedcio

Rechazo de la nokciud de devolucion de aponen

Demoen &0 & pags de 18 mdemaizacita

No esth conforme con |05 inereses que s& cobran

Demorn en ia enteg del prdotamo

Monto reclamadao:

Documentos que se adjuntan:

nos L R e

Detalle del reclamo.

Plazo astimada para resolvar:

Firmia dal chante

Frrrmis dal rncoagior dal raclamss

Ll religuatE B AL STk Comunicitn confornv o Satabcs L Circullr de Atncitn &l Usuling
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Daton Parnonabes

Ao DEMns

Farmulario de stencién de reclamos
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ANEXO N° 2

Reporte de Reclamo N® RR1
INFORMACION DE RECLAMOS RECIBIDOS DE LOS USUARIOS 1)
Empresa: Codigo: & Del: i al: |
OPERAGION! UBIGAGION TIEMPO
CANAL SERVICIV MOTWO | GEOGRAFICA | REVISIN ) RECLAMOS ABSUELTOS POR PLAZOS ™ FROMEDNO DE
= PRODUGTD | REGLAMOD| — Dssmv RECLAMOS EN TRAMITE FOR PLAZOS™ (En diag) ABSOLUGION
I m " (En dias) oL
Afavorda la Emprasa A favor dal Uauario
Maz Mag -Ei; Mag -Enli; Total
1-13 | 16-30 | 31-80 a8l Total 1-13 | 16-30 | 31-80 da B0 1-15 | 18-30 | 31-80 da B
TOTAL HUMERQ DE RECLAMOS RECIBIDOS EN EL TRIMESTRE
TIEMPO PROMEDIO DE ABSOLUCION DEL TOTAL DE RECLAMOS ABSUELTOS =
TOTAL NUKMERC DE OPERACIONES EN EL TRIMESTRE =

En el presanie repons s2 nchuiran todas bos reclamos recibidos duranis el Wmestre objeiode repore, com exoepoion de aquelios aphicabies 3l sistema prvadode persiones, asi coma |3 Sacion achial de los reclamos reporiados

“an ¥ramik” en 2l fimeste antevior al del repords. En caso la slencidm y resalucion de un reclama s2 realice en la facsan de un (1] dia, 52 computses come plaza de atencian un (1) dia.

Comsignar el cddigo de emprasa asignade porla SB85.

Gonaignar sl codigo ssgin la Tabla ds Ganales adjunta {Ansxo N )
Indicar 2l codiga que comesponda sagun la Tabla de Cadigos de Operaciones, Semicos o Producios adjunts (Amaxo N° I1). Los reclamos debarin presentarse en orden asoendeniz conforme aparecan an la reforida tabla.

Comsignar sequn la Taba de Mofuos de Reclames adjuma (Amexa N° 1. Los mofves de reclameas deberan agmiparse segun &l oddige de operacian, senicio ¢ producte cansignada en ks columna anterior y em ardan ascandenie
canforme al Anexa N IL
Indicar &l codigo que comssponda sagin loa Godigos de Zonas Gaograficas proporcionada por el INE| da acusrdo a donds a8 oniging ol raclame. Las zonas geograficas dabaran agruparss de forma ascendents da
acuardo con 8l codige da opsracion, asrvicio o producto y de motive dal reclame. El nivel ds precision ea departamento y provincia. Por ajsmplo, sias dessa indicar el departamants y provincia de Lima s debara
sanalar al codigo 150100, Para ks raclamos qus fusron originades en el extranjero ragistrar al codigo 992999 Si ol raclamo a8 onigina en los canales con codiges 03, 04,03 099 del Ansxo N |,y en tanto no ssa

posible idantificar la ubicacion gacgrafica, no 58 consignara codigo alguno.

Indicar *1° para reporiar a3 estsd Bicas de los reclamaos presemisdos por pAmera vez y °2° pars reportsr L35 estad isfoas comespondienies 3 las reconsideracionss, manimiends 2l cadigo y mofve respeciva.
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Indicar el numers de recdamas en ramile precisando o plazo ranscurido desde su presentacion. Pars bl efecin, los plazos se contaran desde la recapaidn del reddama por ls empeesa hasts el diimo dis del fimeste objeto del
rapare.

S considera reclamo absusho aqud en eloual ls emoress ha remifido 3l usuano su posiadn nal Indicar 2l numers de reclamos sbsuahos de acuerdo 3 bos plazos que ha omado su conchusion, desagregandeo entre aquelos
resushios 3 favor de la empresa o 3 Bvardel usuaric. El clloulo dal plazo se deberd redizar desde larecepsion del reclama por La emgeesa [F1) hasts s recepcion por 2l usuania de la respuests definiiva [FF). Pars el cdboulo de s
duracian comsiderar FF-Fly cuando FI=FF considerar un (1) dis, va que no 52 admite cera (0] dias.

El fiampa promedic de absohucion de los reclamos se obfiane dividiende |s sumatoria de diss fomades en sbsohier un determinado conjunic de reclamos comespandientes al misme codigo de operacian, semicia o products y al
misma mafvo de reclama, entre ol numero de redamas que ariginan dicha sumatona.

Esigual 3 la suma de los reclamos en ramide mas los absuskos menos los reclamaos en ramide del timestre anizrior.

Corespande 3 la sumaloria del fempa de absolucian de cada reclama resushio en 2l periada y divididae entre 2l ndmers totsl de reclamas sbsushos duraniz 2l mismo peroda.

Corresgonde 3 las operacionas moneiarias del imesire para el Sisiema fnancizr v para el sislema de saguros son Is suma de todas las polizas confratadas en el Wmesie v de s solictudes de coberturs presaniadas en dicho
timestes (soepladas o rechazadas).
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Reporte de Reclamo N® RR2

INFORMACION DE RECLAMOS RECIBIDOS DE LOS USUARIOS DEL SISTEMA PRIVADO DE PENSIONES 1

Empresa: Codigo: @ Del: I i al: I i
OPERAGION! UBICACICN TIEMPD
MOTNO RECLAMOS
CANAL | SERVICIOV | pciamp | SEDSRAFICA | REVISION REGLAMOS EN TRAMITE ABSUELTOS POR PLAZOS PROMEDIO DE
= PRODUCTO | "= tetsPd m POR PLAZOS® iy ABSOLUCION
o, = ) £l {En dias habilas) .
! " (En dizs habilag) HE
Afavorde la Empresa Suls Afavor del Usuario Suls
2 : Total 2 Total | T08!
1-13 16-30 Mas ds 30 | Total 1-13 16-30 | Mas da 30 1-13 16-30 | Mas da 30

TOTAL

TIEMPO PROMEDIO DE ABSOLUCION DEL TOTAL DE RECLAMOS ABSUELTOS @0

TOTAL NUWMEROQ DE RECLAMOS RECIBIDOS EN EL TRIMESTRE ™=

um reclama sa realics e L fraccidn de un (1) diz, 52 compuiara coma plaza de atencidn un (1] dia.
2} Consignar el codige de empresa asignade porla 585,

3] Consignaesegun la Tabls de Cansles adpunts (Anzx N7 1)
] Indicar el cadige qua comespanda sequn L3 Tabla de Cadiges de Opemdiones, Sarvicios o Producios adjunta (Amexa N* [1). Los reclamas deberan presaniase en avdon ascendenie conforme apamcen an |3 relarida tabla.
3} Consignar sagum la Tabla de Mofvos de Reclamas adjunta (Anexa N° |I]). Los mafves de redamas deberdn agmparsa sequn 2l cddigo de aperacian, samicia o produch comsignada en L columina anierior y en osden ascendenie

conforme al Amexo N° 1L

Los Laureles N° 214 - Lima 27 - Peri  Telf. : (511) 6309000 Fax: (511) 6309239
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Indiicar sl codigo que comeaponda ssgin los Codigoa de Zonas Geograficas proporcionada por al INEl ds acusrdo a donds s oniging sl raclamo. Las zonas gaograficas debaran agruparss da forma ascendents da

acusrde con sl codigo da oparacion, servicio o producte y ds motive dal reclamo. El nival de precision aa departamanto y provincia. Por ejemplo, siss dessa indicar el departamanto y provincia de Lima ss dabara

aafialar ol codigo 150100. Para los reclamos qua fusron originados en el extranjaro registrar ol codigo 999990, 5i ol reclamoe 88 origina an loa canales con codigos 03, 04, 05 o 89 dal Anexo N* |,y an tanto no ssa

posible identificar la ubicacien geografica, no se consignara codigo alguno.

Indicar *1* para reporiar las estad Bicas de los reclamos preseniados por primera wez y °2° para reportar Ias estad isficas corespondientes 3 lss reconsideracionas, manieniendo el codige y mofvo respecivo.

Indicar 2l numers de reclamos en trdmis precisando el plaze ramscurnido desde su presemiacian. Pars tal efecks, los plazos se comtardn desde I3 recepaidn del reclame por b3 empresa hasts el ulima dia dal timeste objeio dal
raparie.

Se comsidera reclame absuelio aquel en el cual la empresa ha remifido al usuario su posicdn fmal. Indicar el nimero de reclamos absuelios de acuerdo a kos plazos que ha omade su conclusidn, desagregando enre aquallos
resushios 3 favar de ls empresa o 3 favordel usuanio. El ciloulo de plazo se deberd realizar desde larecepoion del reclama por a3 empresa (Fl) hasta la recapoian por el usuari de 13 respuesis defnifva (FF). Pars el caloulo dz la
duracidn considerar FF-Fl y cuando FI=FF considerar un (1) dis, ya que no s2 admide cero (0] dias.

Elfempo promadio de absokicidn de ks reclamas s2 obfiene dividiendo La sumaioria de diss hakbiles fomados en absolver un detesminado conunio de reclamos comespondienies al misma cidigo de operacion, semicic o poducio ¥
al misma mafve de reclama, entre 2l numera de redameos que anginan dicha sumalona.

Corresponde a la sumaionia del fempo de absolucion de cada reclama resuahio en el perioda v dividido entre 2l numers total de reclamos absuehos duranie el misma perioda.

12) Esiqual a3 suma de los reclamas en framite mas los absuehos menas ks reclamas en rémite del Himestre anterior.

Los Laureles N° 214 - Lima 27 - Peri  Telf. : (511) 6309000 Fax: (511) 6309239
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Reporte de Reclamo N° RR3
DETALLE DE OTROS CANALES, OTRAS OPERACIONES - SERVICIOS - PRODUCTOS Y OTROS
MOTIVOS DE RECLAMO ()
Del: / / al: / /
Empresa: Cédigo:
OTRAS OPERACIONES - SERVICIOS MOTIVOS DE RECLAMO CANTIDAD
- PRODUCTOS @ @
(2)
Canal Tipificado Otros Canal Tipificado Otros
TOTAL
Gerente General Funcionario Responsable

En este reporte se debera consignar todos los codigos 999 registrados en los reportes de reclamo N° RR1 o RR2,
segUn sea el caso, de acuerdo a lo siguiente:

Reclamos recibidos por operaciones, servicios o productos no detallados en la Tabla de Codigos de Operaciones,
Servicios o Productos (Anexo N° Il — reportes de reclamo N° RR1 o RR2), relacionados con motivos de reclamo
codificados especificamente o no, en el Anexo N° Il del reporte de reclamo).

Reclamos recibidos que no se encuentren consignados en la Tabla de Motivos de Reclamo (Anexo N° III -
reportes de reclamo N° RR1 o RR2) relacionados con c6digos operaciones, servicios o productos codificados
especificamente 0 no en el Anexo N° Il de los reportes de reclamo N° RR1 0 RR2.

En la columna “Tipificado” debera consignarse el codigo correspondiente a las operaciones, servicios o productos
que cuentan con codigo especifico en el Anexo N° Il de los reportes de reclamo N° RR1 o RR2. En la columna
“Otros”, deberan detallarse otras operaciones, servicios o productos por el cual se originaron los reclamos y que
no se encuentren tipificados. Asimismo, en la columna “Canal”, se debe indicar el cédigo del canal en el que fue
registrado el reclamo.

En la columna “Tipificado” debera consignarse el codigo correspondiente a los motivos que cuentan con cédigo
conforme al Anexo N° IIl del reporte de reclamo. En la columna “Otros”, deberan detallarse otros motivos de
reclamo no tipificados. Asimismo, en la columna “Canal’, se debe indicar el cddigo del canal en el que fue
registrado el reclamo.

Debera consignarse el nimero de reclamos que se han presentado por el mismo tipo de operacién, servicio o
producto y el mismo tipo de motivo de reclamo.

Los Laureles N° 214 - Lima 27 - Peru  Telf. : (511) 6309000 Fax: (511) 6309239
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ANEXOS A LOS REPORTES DE RECLAMO N° RR1 - RR2 - RR3

Anexo N° |

CODIGOS DE CANALES?

CODIGO CANALES

01 Oficina

02 Cajero automatico

03 Via internet

04 Banca movil®

05 Via telefonica

06 Cajeros corresponsales

07 Ejecutivo de servicios - promotores (aplicable al SPP)

08 Centro de informacion y atencién para la desafiliacion (CIAD)

09 Bancaseguros

10 Puntos de venta (aplicable al Sistema de Seguros)

11 Corredores de seguros

99 No existe un canal asociado

5 Se debera considerar como canal al medio utilizado para realizar la operacion y/o servicio motivo de reclamo.
6 Se entiende por Banca Movil al canal (aplicativo) que permite realizar operaciones o consultas a través del celular.

Los Laureles N° 214 - Lima 27 - Peru  Telf. : (511) 6309000 Fax: (511) 6309239
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Anexo N° I

CODIGOS DE OPERACIONES, SERVICIOS O PRODUCTOS (@)

SISTEMA FINANCIERO, COMPLEMENTARIOS Y CONEXOS

CODIGO OPERACIONES - SERVICIOS - PRODUCTOS
01 Cuenta de ahorro (no incluye el cddigo 102)
02 Cuenta corriente
03 Cuenta a plazo
04 Cuenta CTS
05 Tarjeta de crédito
06 Tarjeta de débito
07 Crédito hipotecario para vivienda
08 Crédito corporativo, a grandes empresas y a medianas empresas
09 Crédito de consumo
1 Transferencias de fondos (interbancarias o intrabancario, entre diferentes localidades de
un misma supervisada)
12 Transferencias de fondos al extranjero
13 Remesas
14 Factoring y/o descuento
15 Carta fianza / fianzas
16 Otfras garantias (reales y personales)
17 Titulos valores (cheques, pagarés, entre otros)
18 Fideicomiso
19 Custodia de valores
20 Cajas de seguridad
21 Almacenaje
24 Arrendamiento financiero (leasing)
25 Arbitraje (compraventa de valores financieros)
26 Inversiones (fondos mutuos, entre otros)
27 Servicio de recaudacion
28 Pago de servicios
29 Servicios varios (cambios, cobranzas, pago judiciales, pago de planillas, entre otros
similares) distinto a los sefialados en los codigos 27 y 28.

97 Créditos a pequefias empresas y microempresas
101 Giros
102 Cuenta de ahorro destinada al deposito de remuneraciones
103 Banca — Seguros (seguros vendidos en los canales del sistema financiero)
104 Dinero electrénico

SISTEMA DE SEGUROS

CODIGO OPERACIONES - SERVICIOS - PRODUCTOS

31 Incendio
32 Lineas aliadas de incendio
33 Terremoto
34 Cristales

Los Laureles N° 214 - Lima 27 - Peru  Telf. : (511) 6309000 Fax: (511) 6309239
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35 Lucro cesante
36 Lucro cesante rotura de maquinaria
37 Transporte
38 Maritimo cascos
39 Aviacion
40 Vehiculos
41 Lineas aliadas de vehiculos
42 Todo riesgo para contratistas
43 Todo riesgo equipo para contratistas
44 Rotura de maquinaria
45 Montaje contra todo riesgo
46 Todo riesgo equipo electrénico
47 Calderos
48 Robo y asalto
49 Deshonestidad frente a la empresa
50 Comprensivo contra deshonestidad (3D)
51 Seguro de Bancos (BBB)
52 Animales
53 Domiciliario
54 Responsabilidad civil
55 Cauciones (fianzas)
57 Crédito a la exportacion
58 Multiseguros
59 Agricola
60 Misceléneos
61 Accidentes personales
62 Escolares
63 Asistencia médica
64 SOAT
65 Vida individual
66 Vida grupo particular
67 Vida Ley trabajadores
68 Desgravamen
69 Sepelio
70 Renta particular (vitalicia)
71 Renta de jubilados
72 Seguro complementario de trabajo de riesgo
73 Pensiones del seguro complementario de trabajo de riesgo
74 Seguros previsionales — Invalidez
75 Seguros previsionales — sobrevivencia
76 Seguros previsionales — gastos de sepelio
99 Microseguros
200 Seguro de proteccion de tarjeta (crédito o débito)
AFOCAT
CODIGO OPERACIONES - SERVICIOS - PRODUCTOS
100 CAT

Los Laureles N° 214 - Lima 27 - Peru  Telf. : (511) 6309000 Fax: (511) 6309239
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DERRAMAS Y CAJAS DE BENEFICIOS

CODIGO OPERACIONES - SERVICIOS - PRODUCTOS
201 Derramas y pensiones
202 Sepelio e invalidez
203 Préstamos

SISTEMA PRIVADO DE PENSIONES

77 Afiliacion al sistema privado de pensiones

78 Desafiliacion del sistema privado de pensiones

79 Traspasos entre administradoras de fondos de pensiones

80 Aportes del afiliado al fondo privado de pensiones

81 Bono de reconocimiento

82 Regimenes de jubilacion con Garantia Estatal — Bono Complementario de pensién
minima

83 Regimenes de jubilacion con Garantia Estatal — Bono Complementario de jubilacion
anticipada por labores de riesgo para la vida o la salud

85 Transferencia de fondos de pensiones para afiliados al SPP que residen en el exterior

86 Jubilacién legal

87 Jubilacién anticipada

88 Jubilacion Anticipada para Trabajadores que realizan Labores de riesgo para la vida o
la salud

89 Regimenes especiales de jubilacidn anticipada para desempleados (REJA) 27617

90 Regimenes de jubilacién con Garantia Estatal - Jubilacion adelantada — D.L. N° 19990

92 Inversion del fondo de pensiones

95 Brindar informacién al publico (no cliente) sobre el sistema privado de pensiones

300 Regimenes de jubilacion con Garantia Estatal — Jubilacion de Pensién complementaria
de pensién minima (PCPM)

301 Regimenes de jubilacién con Garantia Estatal — Jubilacion de Pensién complementaria
para Labores de Riesgo( PCLR)

302 Tramites de evaluacién de invalidez y preexistencias en el SPP

303 Pensién de Invalidez

304 Pensién de Sobrevivencia

305 Regimenes especiales de jubilacion anticipada para desempleados (REJA) 28991

306 Regimenes especiales de jubilacion anticipada para desempleados (REJA) 29426

307 Cobranza de Aportes

308 Herencia

309 Devolucién de Aportes (DAO 29426)

310 Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

311 Gastos de Sepelio

312 Devolucion de Aportes (Circular 040-2004, Circular 125-2012, Circular 078-2006).

APLICABLE A LAS EMPRESAS SUPERVISADAS

96 Atencion al publico (no relacionado a las operaciones o productos ofrecidos por la
empresa)
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| 999 | Otras operaciones, servicios y/o productos (detallar en Reporte de Reclamo N° RR3) |

(1) Cada empresa supervisada consignara, segun corresponda, los codigos de los reclamos relacionados
a las operaciones que estan autorizadas a realizar.

(2) El cddigo debera ser asignado en funcién al ambito donde se produce el hecho motivo de reclamo. En
caso de concurrencia de dos 0 mas cédigos aplicables, las empresas deberan optar por el ambito de
reclamo mas especifico, prefiriendo el servicio frente a la operacidn, y ésta frente al producto.
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Anexo N° Il
CODIGOS DE MOTIVOS DE RECLAMO
SISTEMA FINANCIERO, COMPLEMENTARIOS Y CONEXOS
CODIGO OPERACIONES - SERVICIOS - PRODUCTOS

06 Transacciones no procesadas / mal realizadas

08 Resolucion de contrato

09 Problemas con cheques (mal emitidos, rechazados, duplicados, falsos).

10 Liquidaciones erradas

11 Cierre indebido de cuentas corrientes por girar cheques sin fondos

13 Problemas relacionados a garantias (entre otros: valuacion, tasacion y ejecucion)

14 Inadecuada ejecucion de garantias otorgadas por la entidad (cartas fianzas y otros)

15 Problemas presentados con la tarjeta de crédito o débito (retenida, no emitida, no
entregada a tiempo, desactivada, bloqueada, anulada, suspendida, cancelada)

17 Incumplimiento del secreto bancario

18 Operaciones no reconocidas (consumos, disposiciones, retiros, cargos, abonos y
sobregiros, segun corresponda)

19 Demoras o incumplimientos de envio de correspondencia (estados de cuenta, otros)

22 Reporte indebido en la central de riesgos

23 Demora en la rectificacién de la informacién reportada en la central de riesgos

24 Errores en la compra-venta de moneda extranjera y aplicacion de tipo de cambio

25 Problemas referidos al acogimiento al PREDA y otros programas estatales

27 Demora o incumplimiento en la devolucién de documentos valorados / titulos valores

28 Problemas relacionados con cajeros automaticos de titularidad u operados por la
empresa (no dispenso efectivo o voucher, retencion de tarjeta)

29 Entrega de billetes falsos

31 Deficiencias en el transporte y/o custodia de numerario

32 Disconformidad con liquidacién de deudas vendidas a empresas vinculadas o empresas
de cobranzas

33 Difusién de informacion sin autorizacién del usuario

35 Problemas referidos a programas de lealtad

38 Problemas relacionados con cajeros automaticos de otras empresas (no dispensd
efectivo o voucher, retencién de tarjeta)

103 Deficiencias técnicas en los cajeros automaticos

104 Problemas relacionados a cajeros corresponsales

105 Problemas relacionados con la pagina web de la empresa

106 Problemas relacionados con el pago anticipado del crédito

SISTEMA DE SEGUROS
CODIGO OPERACIONES - SERVICIOS - PRODUCTOS

12 Contratacién o cargo indebido de seguros.

36 Inadecuada o insuficiente informacion sobre el seguro contratado
No esta conforme con las condiciones de la péliza de seguros (entre otros: monto de

40 prima, deducible, franquicia o sus endosos)
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41 No esta conforme con el monto de la indemnizacion, valoracién del dafio, reparacion o
accesorios

43 No esta conforme con el diagndstico médico (auditor interno de la empresa de seguros)

44 Demora en el pago de la indemnizacién

45 Demora en el reembolso de gastos

46 No recibi6 la péliza, certificado de seguro, endoso o cobertura provisional

47 Renovacién indebida de péliza de seguros

48 Cancelacion indebida de la péliza de seguros

49 Errores en la cobranza de primas

51 Incumplimiento en la resolucion de la péliza de seguros

62 Rechazo en la atencidn del siniestro

65 Incumplimiento del plazo para la atencién de solicitud de cobertura

200 Problemas y/o demoras en el otorgamiento y pago de pension por la aseguradora.
AFOCAT
CODIGO MOTIVO

201 No esta conforme con el monto de la indemnizacién

202 Demora en el pago de la indemnizacién

203 Demora en el reembolso de gastos médicos o de sepelio

204 Errores en la cobranza de aportes

205 Rechazo en la atencidn del siniestro

DERRAMAS Y CAJAS DE BENEFICIOS

CODIGO MOTIVO
206 No esta conforme con el monto de la indemnizacién
207 Demora en el pago del beneficio
208 Rechazo de la solicitud del beneficio
209 Rechazo de la solicitud de devolucién de aportes
210 Demora en el pago de la indemnizacién
211 No esta conforme con los intereses que se cobran
212 Demora en la entrega del préstamo
213 Rechazo de la solicitud del préstamo

SISTEMA PRIVADO DE PENSIONES (SPP)

67 Demora en la atencion de la solicitud de nulidad de afiliacion

68 Demora en la atencién de la solicitud de desafiliacion

69 Demora en la atencién de la solicitud de traspaso

70 Problemas relacionados con el pago y acreditacion de aportes de trabajador
dependiente en la Cuenta Individual de Capitalizacion

71 Problemas relacionados con el pago y acreditacion de aportes de trabajador
independiente en la Cuenta Individual de Capitalizacion

72 Problemas relacionados a la gestién sobre la cobranza de aportes

73 Problemas referidos a la transferencia de fondos del SPP al exterior

74 Problemas relacionados a la demora en el tramite relacionado al bono de
reconocimiento

75 Falta de informacion respecto al bono de reconocimiento
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76 Otros problemas relacionados con el bono de reconocimiento

77 Disconformidad con el pronunciamiento de la ONP relacionado al bono de
reconocimiento y Regimenes con Garantia Estatal

78 Demora de la AFP en el tramite de los recursos impugnativos presentados con relacién
al bono de reconocimiento y acceso a Regimenes con Garantia Estatal.

79 Problemas referidos a multiafiliacion

80 Problemas y/o demora referidos al calculo y monto de pension o Aporte Adicional

81 Problemas y/o demora en el otorgamiento y pago de pensién o Aporte Adicional

82 Problemas y/o demora relacionados al otorgamiento y reembolso de los gastos de
sepelio

83 Problemas relacionados con la actuacién del COMAFP o el COMEC

84 Demora en la notificacion al afiliado del dictamen del COMAFP o el COMEC

85 Problemas relacionados al excedente de pension

86 Problemas con la AFP por casos de denuncia contra promotores

87 Disconformidad con la rentabilidad de los fondos de pensiones

89 Problemas relacionados a la acreditacion

90 Problemas relacionados al pago por defecto o exceso

9N Problemas relacionados al proceso de incorporacion al SPP y/o ejecucion del contrato
de afiliacion distintos a los indicados en otros numerales

92 Problemas relacionados a traspasos — SPP, distintos a los indicados en el numeral 69

93 Problemas relacionados a rezagos y abonos cruzados

94 Problemas relacionados a la informacién incluida en el estado de cuenta del afiliado

95 Demora o falta de envio de los estados de cuenta del afiliado

96 Problemas relacionados a aportes voluntarios con fin previsional y sin fin previsional

97 Problemas relacionados al tramite y pago de siniestros cuando existe un probable
SCTR.

98 Problemas relacionados a la devolucion de aportes de afiliados

99 Disconformidad con la suspension de pensién por agotamiento de la CIC, no redencién
del bono de reconocimiento, falta de dictamen de invalidez, fin del periodo de pensiones
preliminares.

100 Problemas que afecten a los beneficiarios de pension

101 Disconformidad con la pension recibida y/o con las condiciones ya definidas en el
proceso de jubilacién

102 Disconformidad con el rechazo de la solicitud de jubilacion por no cumplir con los
requisitos establecidos

300 Inclusién o Exclusion de beneficiarios

301 Demora en pago de Herencia

302 Disconformidad con la modalidad de pensi6n

303 Falta de emision de constancia de atencién

304 Desistimiento al tramite de pensioén iniciado

305 Disconformidad con la pension recibida y/o con las condiciones ya definidas en el
proceso de invalidez

306 Disconformidad con la pension recibida y/o con las condiciones ya definidas en el
proceso de sobrevivencia

307 Problemas con el recalculo de pensién anual por retiro programado o Renta Temporal

308 Agotamiento de la CIC en la etapa de Renta Temporal

309 Problemas con la notificacion sobre la posibilidad de solicitar un Repacto de pensién y
su ejecucion.

310 Demora o incumplimiento en el envio de otra correspondencia
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311 Problemas relacionados al pago de la pension bajo la modalidad de cobro, solicitada
previamente por el afiliado (cheque, pago en ventanilla, abono en cuenta bancaria,
otros)

312 Disconformidad con la suspension de pension por falta de acreditacion de supervivencia

313 Rechazo de la cobertura previsional por presunta cobertura del SCTR

314 Falta de atencién de la comunicacién presentada por el recurrente por parte de la AFP

315 Problemas relacionados con el Excedente de pensién

APLICABLE A LAS EMPRESAS SUPERVISADAS

01 Incumplimiento de clausulas de los contratos, pélizas, condiciones, acuerdos

02 Inadecuada o insuficiente informacion sobre operaciones, productos y servicios

03 Cobros indebidos de intereses, comisiones, gastos y tributos (tales como seguros, ITF,
entre otros cargos, segun corresponda)

04 Modificacién indebida de las tasas de intereses, comisiones, u otras condiciones
pactadas

07 Retenciones indebidas (incluye retenciones judiciales o de cobranza coactiva)

20 Disconformidad por notificaciones dirigidas a terceras personas

21 Publicidad engafiosa o informacién que induce al error

30 Fallas del sistema informatico que dificultan operaciones y servicios.

34 Error en los datos del usuario registrado en la empresa

39 Inadecuada atencion al usuario - Problemas en la calidad del servicio

999 Otros motivos (detallar en Reporte de Reclamo N° RR3)

(1) Cada empresa supervisada consignara, segun corresponda, los codigos de los motivos de reclamos relacionados a las
operaciones que estan autorizadas a realizar.
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