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CAPITULO |

GENERALIDADES

CONVOCANTE
Nombre : Caja Municipal de Ahorro y Crédito de Tacha S.A.
RUC : 20130098488

DOMICILIO LEGAL
Av. San Martin N° 710 esquina pasaje Vigil, Distrito, Provincia y Departamento de Tacna.
OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente proceso de seleccién tiene por objeto la “ADQUISICION DE TONERS
COMPATIBLES PARA LA CMAC TACNA S.A”

VALOR REFERENCIAL

El valor referencial asciende a S/.298,930.00 (Doscientos Noventa y Ocho Mil
Novecientos Treinta con 00/100 nuevos soles), incluidos los impuestos de Ley y cualquier
otro concepto que incida en el costo total de la adquisicion. El valor referencial ha sido
calculado al mes de Febrero de 2014.

IMPORTANTE:

Las propuestas gue excedan el valor referencial seran consideradas por no presentadas.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos propios.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el sistema de SUMA ALZADA.
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente para la contratacién del presente proceso ha sido aprobado mediante
memorando N° 701-2014-G/CMAC

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

Las caracteristicas de los bienes a adquirirse estan definidas en las especificaciones técnicas
ubicadas en el Capitulo IV.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucién para la presente adquisicién sera de 12 meses, respondiendo a los
requerimientos periodicos realizados por la CMAC TACNA S.A.

10. COSTO DE REPRODUCCION DE LAS BASES

Asciende a la suma de S/.50.00 (Cincuenta con 00/100 Nuevos Soles).

11. BASE LEGAL

> Ley No. 29523 Ley de Mejora de la Competitividad de las Cajas Municipales de
Ahorro y Crédito del Peru.
> D.S. No. 157-90-EF Normas que Regulan el Funcionamiento de las Cajas

Alessandro del Campo Gaete Carlos Quintanilla Espinoza Miguel Tello Rosado



CRAJA municiP
TH c n CTN N°. 001-2014-CMAC TACNA S.A.

ADQUISICION DE TONERS COMPATIBLES PARA LA CMAC TACNA S.A.

Municipales de Ahorro y Crédito.

> Ley No. 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros y sus normas complementarias y
modificatorias.

> Ley No. 27765 Ley Penal contra el Lavado de Activos, La Ley No. 27693 Ley que
crea la Unidad de Inteligencia Financiera —Per(i Seguros y sus normas complementarias y
modificatorias.

> Ley No. 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia y sus normas
complementarias y modificatorias cuando sea aplicable.

> Resolucién SBS N° 831-98, sobre la adquisicion de bienes muebles e inmuebles y
aumento de capital de las empresas del sistema financiero.

> Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones para la CMAC TACNA, aprobado por
el Directorio de la CMAC Tacna SA., con fecha 25 de mayo del 2010.

> Directiva interna de Contrataciones y Adquisiciones que regula el nivel 3 y 4 de la

CMAC TACNA S.A.

12. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCI ON

Los proveedores deberan estar inscritos en el registro de proveedores de la CMAC TACNA
S.A.

Ser una persona natural o juridica debidamente constituida con domicilio fiscal en territorio
nacional y con experiencia en el rubro objeto de la convocatoria.

Si participan postores en consorcio, todos deben encontrarse inscritos en el Registro de
Proveedores CMAC — TACNA S.A. en cuyo caso bastara con que se haya solicitado la
cotizacion a uno de los miembros.
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CAPITULO Il
DEL PROCESO DE SELECCION

1. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

» Convocatoria . e e e e 27102/2014

» Registro de Part|C|pantes cirrrieneineenn.. s Del 28/02/2014 al 05/02/2014
» Formulacion de Consultas a Ias Bases .... . Del 28/02/2014 al 01/03/2014
» Absolucion de Consultas e Integracion de Ias Bases : 03/03/2014

» Presentacion de Propuestas... et rrie e a.. - 06/03/2014

+ Calificacion y Evaluacion de Propuestas ...................... : 06/03/2014 16:00 horas

» Otorgamiento de la Buena Pro.....................cceceeveee.. 0 06/03/2014

2. CONVOCATORIA
Se efectuara a través de invitaciones a por lo menos 3 postores por medio fisico o
electrénico.

3. REGISTRO DE PARTICIPANTES
Sera solicitado por los proveedores invitados al proceso de seleccion o, cuando corresponda,
por todos aquellos que respondan al llamado de la convocatoria y expresen su interés de
registrarse como participantes del proceso de seleccion, debiendo presentar el Formato N°
01 debidamente llenado adjuntando el voucher por derecho de participaciéon. La persona
natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccion debera acreditar
gue se haya inscrito en el registro de proveedores de la CMAC TACNA S.A.

a) Derecho de Participacion: S/. 50.00 Nuevos Soles con deposito en la cuenta en el Banco
de Crédito del Pert S.A. S/. (soles) 54010422512014 incluido IGV 6 en las oficinas de la
CMAC TACNA S.A. en la cuenta S/. (soles) 001211101400130 incluido IGV.

El Referido pago le dara derecho a recabar una copia de las Bases y participar en el
presente proceso de seleccién.

b) Lugar de Registro de Participante: Mesa de Partes de la Agencia Principal de la CMAC
TACNA S.A. sito en Av. San Martin N° 710 adjuntando el Voucher de deposito en su
defecto enviar el formato de registro de participantes (Formato N° 01) y el Voucher de
depdsito a través del email: para lo cual se debe
acompafiar la siguiente informacioén: razén social de la empresa, RUC, direccion, teléfono
y correo electrénico (Obligatorio ) para las notificaciones que puedan efectuarse y otros
datos del FORMATO DE REGISTRO DE PARTICIPANTE(Formato N° 01 ).

c) Horario de registro: De 09:00 a 12:30 y de 16:00 a 18:30 horas.

4. MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION
Los participantes deberan consignar una direccién de correo electrénico y mantenerla activa,
a efectos de las notificaciones a que hubiere lugar (Obligatorio).

5. FORMULACION DE CONSULTAS Y/O ACLARACIONES ALAS BASES
Las consultas y/o aclaraciones a las Bases serdn presentadas segin el cronograma
sefialado en la primera seccion.

Se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas, ante el comité especial del
presente proceso de seleccion, deberan ser entregadas en Tramite Documentario sito en Av.
San Martin N° 710 — Cercado de la ciudad de Tacna , en la fecha sefialada en el
cronograma, en el horario de 9:00 a 12:30 y de 16:00 a 18:30 horas, debiendo estar dirigidos
al Presidente del Comité Especial del presente proceso de seleccién Contrataciéon de Tercer
Nivel N° 001 - 2014 CMAC TACNA S.A ., pudiendo acompafar opcionalmente un CD
conteniendo las consultas y/o aclaraciones.
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Adicionalmente deberan enviarse las consultas y/o aclaraciones a través del correo

en formato Word (esto no exceptla la presentacion
de las mismas en formato fisico o digital/escaneado con la firma del representante legal ),
en el plazo establecido en el cronograma.

MUY IMPORTANTE:

1. De enviarse las consultas y/o aclaraciones via correo electronico, es de caracter
obligatorio que el proveedor confirme la recepcién del mismo, debiendo recibir un
reenvio de confirmacién del correo electrénico buzonlogistica@cmactacna.com.pe.

2. No se absolveran consultas y/o aclaraciones a las Bases que se presenten
extemporaneamente o en otro lugar distinto al indicado en las presentes bases o que
sean formuladas por quienes no se han registrado como participantes.

6. ABSOLUCION DE CONSULTAS Y ACLARACIONES A LAS BAS ES
La decision que tome el Comité Especial, con relacion a las consultas y/o aclaraciones
presentadas constara en el pliego absolutorio que se notificara a través de los correos
electrénicos de los postores inscritos en el proceso de seleccion.

La absolucion de consultas y/o aclaraciones que se formulen al contenido de las Bases, se
considerardn como parte integrante de éstas y del Contrato.

7. INTEGRACION DE LAS BASES
La absolucién de consultas y/o aclaraciones, se comunicara a los proveedores registrados en
un plazo maximo de dos (02) dias utiles, computados a partir del dia siguiente de vencido el
plazo para presentar consultas y/o aclaraciones. En el mismo pliego absolutorio se informara
qgue las bases estan integradas por su texto original, asi como por las respuestas a las
consultas y/o aclaraciones, convirtiéendose desde aquel momento en reglas definitivas del
proceso de seleccion.

8. DE LAS ACCIONES Y OBLIGACIONES DE LOS POSTORES
Los postores revisaran detenidamente las Bases, presentando por escrito sus objeciones,
aclaraciones, dudas y consultas dentro de los plazos contemplados en el aviso de la
convocatoria.

La presentacion de una propuesta implica el sometimiento del Postor a todas las
disposiciones y normas establecidas en las presentes bases y demas documentos sin
necesidad de declaracién expresa.

La informacién suministrada por los postores tiene el caracter de Declaraciéon Jurada. Asi
mismo se someten al Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones para la CMAC TACNA
S.A. y la Directiva Interna de Contrataciones y Adquisiciones para los Niveles 3 y 4 de la
CMAC TACNA S.A.

9. PRESENTACION DE PROPUESTAS
Los actos de recepcion de propuestas, apertura de sobres, y otorgamiento de la Buena Pro,
se llevaran a cabo en Acto Privado .

Los participantes presentaran sus propuestas, en sobres cerrados, en la Agencia Principal de
la CMAC TACNA S.A. sito en Av. San Martin N° 710 — Cercado de la ciudad de Tacna, en la
fecha y hora sefialada en el cronograma, debiendo estar dirigidas al Comité Especial de la
Contratacién de Tercer Nivel N° 001 — 2014 CMAC TAC NAS.A.

Todos los documentos que contengan informacion esencial de las propuestas del proceso de
seleccion se presentaran en idioma castellano o, en su defecto, acompafados de traduccion
oficial, salvo el caso de la informacion técnica complementaria contenida en folletos,
instructivos, catalogos o similares, que podra ser presentada en el idioma original. El postor
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sera responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.

Se podréa contar con la presencia de un representante del Organo de Control Institucional o
Unidad de Auditoria Interna, quien participard como veedor y debera suscribir el acta
correspondiente. La no asistencia del mismo no vicia el proceso.

Las propuestas se presentaran en original en dos (02) sobres debidamente cerrados. El
primero contendra la propuesta técnica (Sobre N°01) y el segundo la propuesta econémica
(Sobre N°02), con los siguientes rotulados:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

CMAC TACNA

Av. San Martin N° 710 Tacna.

Att.: Comité Especial
CONTRATACION DEL TERCER NIVEL N° 001-2014-CMAC-TACN A S.A.
Objeto del proceso:
Adquisicién de Toners Compatibles parala CMAC TACN  AS.A.
SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

(Colocar el numero de folios por cada ejemplar )

SOBRE N° 2: Propuesta Econémica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

CMAC TACNA

Av. San Martin N° 710 Tacna.

Att.: Comité Especial
CONTRATACION DEL TERCER NIVEL N° 001-2014-CMAC-TACN A S.A.
Objeto del proceso:
Adquisicién de Toners Compatibles parala CMAC TACN A S.A.
SOBRE N° 2: PROPUESTA ECONOMICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

(Colocar el numero de folios por cada ejemplar )

Cuando las propuestas se presenten en hojas simples se redactaran por medios mecanicos
o electronicos, llevaran el sello y la rabrica del postor.

Los formularios o formatos podran ser llenados por cualquier medio, incluyendo el
manual, debiendo llevar el sello y la ribrica del p  ostor o su representante legal o
mandatario designado para dicho fin.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial procederd a la apertura de los
sobres que contienen la propuesta técnica de cada postor y verificara que los documentos
presentados por cada postor cumplan con lo requerido en las Bases. De no ser asi, el
Comité Especial, devolvera los documentos al postor, teniéndola por no admitida.
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10. CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS
10.1 PROPUESTAS TECNICA

Se presentara en un original
El Sobre N° 1 contendrd, ademas de un indice de documentos®, la siguiente
documentacion:

Documentacion de presentacién obligatoria:

a) Copia simple de la ficha RUC.

b) Declaracion jurada de datos del postor.

Cuando se trate de consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por
cada uno de los consorciados (Anexo N° 1) .

c) Copia simple del registro de inscripcion en el Registro de Proveedores de la
CMACTACNA S.A.

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencias -
Requerimientos Técnicos Minimos contenidos en el Capitulo IV de la presentes
Bases (Anexo N° 2).

e) Declaracion Jurada de Condiciones Minimas del Postor (Anexo N° 03 ).

En el caso de consorcios, cada integrante debe pres entar esta
declaracion jurada, salvo que sea presentada por el representante comun
del consorcio.

f) Promesa formal de consorcio, de ser el caso, en la que se consigne los
integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las obligaciones a las
gue se compromete cada uno de los integrantes del consorcio, asi como el
porcentaje equivalente a dichas obligaciones (Anexo N° 4).La promesa formal
de consorcio deberda ser suscrita por cada uno de sus integrantes.

g) Declaracién Jurada del Plazo de ejecucidn, segin el Anexo N° 05 .

IMPORTANTE:
La omision de alguno de los documentos enunciados acarreard la no admision
de la propuesta.

Documentacion de presentacién facultativa:

a) Documentacidn que acredite la experiencia del postor en la venta de insumos —
bienes de las caracteristicas descritas en el capitulo IV. (Anexo N°06 )

b) Documentacion que acredite el cumplimiento de la entrega de bienes
(prestaciones). (Anexo N°07)

c) Declaracién Jurada que acredite el tiempo en el cual se atenderan los
requerimientos de cambio de toners. (Anexo N°08)

IMPORTANTE:

e En caso exista contradiccion entre la informacién presentada en la propuesta
técnica, la propuesta sera descalificada.

10.2 PROPUESTA ECONOMICA

El contenido del sobre de la Propuesta Econdmica sera el siguiente:

1. Monto total de la Propuesta Econdmica , en letras y niUmeros, el cual deberéa
incluir todos los impuestos, tributos, gastos generales, utilidad, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas, o cualquier otro concepto, de acuerdo al
Anexo N° 9, el que no podra tener borradura alguna, enmendadura o

1

La omisiéon del indice no descalifica la propuesta, ya que su presentacién no tiene incidencia en el objeto de la

convocatoria.
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correccién, caso contrario se considerarad como no presentada. Obligatorio .
2. Detalle del precio unitario de los bienes. Obligatorio.

El monto total de la propuesta serd en nuevos soles y las cifras monetarias a
consignar tendran hasta un maximo de dos (02) decimales.

IMPORTANTE:

e La admision de la propuesta econémica que presenten los postores dependera
de si aquella se encuentra dentro limites establecidos en el valor referencial de
las presentes bases. (si pasa el valor referencial no seran consideradas validas)

e En caso la informaciéon contenida en la propuesta econémica difiera de la
informacion contenida en la propuesta técnica, la propuesta econémica sera
descalificada.

11. NOTIFICACION DEL OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO Y CONSENTIMIENTO
El otorgamiento de la Buena Pro se notificard a través de los correos electrénicos
declarados.

La Buena Pro quedara consentida a los (02) dias habiles luego de otorgada. En caso de
haberse presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se producira el mismo
dia de su notificacion.

12. DE LA SOLUCION DE RECLAMOS
12.1 ACTOS IMPUGNABLES
SON ACTOS IMPUGNABLES:

- Los actos dictados por los comités de adquisiciones y contrataciones o el area de
logistica, segun corresponda, durante el desarrollo del proceso de adquisicion o
contratacion.

- Los actos expedidos luego de haberse otorgado la buena pro y hasta antes de la
celebracion del contrato.

- Los actos expedidos durante la ejecucién de los contratos con ocasién de solicitudes
realizadas por el proveedor o contratista, tales como ampliaciones de plazo u otros de
similar naturaleza.

ACTOS NO IMPUGNABLES

- Las actuaciones y actos preparatorios de la CMAC Tacna S.A., destinadas a organizar la
realizacion de procesos de adquisicion o contratacion.

- Las solicitudes de cotizacion o las bases del proceso de adquisicion o contratacion.

- Los actos que aprueban la exoneracion del proceso de seleccion.

RECURSOS

Los actos dictados durante el desarrollo del proceso de adquisicién y contratacién son
susceptibles de ser reclamados por los postores o proveedores que se consideren afectados.
Los postores o proveedores podran interponer recursos de reconsideracion y/o recursos de
apelacion.

12.2 RECURSO DE RECONSIDERACION

El recurso de reconsideracion se plantea contra los actos dictados en el desarrollo del
proceso de adquisicion y contratacion. El plazo para interponer el recurso es de dos (02) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de notificado el acto reclamado.

El recurso de reconsideracion sera resuelto por el Comité de Adquisiciones y Contrataciones
dentro del plazo de tres (03) dias habiles contados a partir del dia siguiente contado el
recurso.
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12.2.1 DE LA INTERPOSICION DEL RECURSO DE RECON SIDERACION

De conformidad al Art. 41 del Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones,
el recurso de reconsideracion se presentara en mesa de partes de la CMAC
TACNA con atencién al Area de Logistica y debera sustentarse en nueva
prueba.

En caso se presente el recurso contra actos dictados en el proceso, el recurso
sera presentado una vez otorgada la buena pro. En caso se presente el
recurso contra actos dictados durante la ejecucion contractual el recurso sera
presentado cuando se tenga conocimiento del referido acto, El plazo para
interponer el recurso es de dos (02) dias habiles contados a partir del dia
siguiente de notificado el acto reclamado. Debe cumplir los siguientes
requisitos:

1. Ser presentado en mesa de partes de la CMAC Tacna S.A. (con atencion al
Area de Logistica)

2. ldentificacién del impugnante, debiendo consignar su nombre y ndimero de
documento oficial de identidad, o su denominacion o razén social. En caso de
actuacion mediante representante, se acreditara la documentacion que
acredite tal representacién, tratandose de consorcios, el representante comun
debe interponer el recurso a nombre de todos los consorciantes acreditando
su representacion con copia simple de la promesa de consorcio.

3. Sefialar como domicilio procesal una direccion electrénica propia.

4. El petitorio, que comprende la determinacién clara y concreta de lo que se
solicita.

5. Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio.

6. Las pruebas instrumentales pertinentes.

7. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera.

12.2.2 DEL PROCEDIMIENTO

El analisis referido a la conformidad de los requisitos de admisibilidad se realiza
en un solo acto, por el Area de Logistica.

La omisién de cualquiera de los requisitos tendra por no presentado el escrito.
Una vez que se ha admitido el recurso en el dia el Area de Logistica debera
remitir el escrito al ganador de la buena pro a efectos de que aquel pueda, de
considerarlo necesario, emitir sus descargos lo cual debera efectuarlo en el plazo
maximo de un (1) dia habil de haber recepcionado tal documento.

12.2.3 DE LA IMPROCEDENCIA DEL RECURSO DE RECONSIDE RACION

El recurso de reconsideracion presentado sera declarado improcedente cuando:
1. Sea interpuesto contra alguno de los actos que no son impugnables
recogidos en el Art. 40 del Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones.

2. Sea interpuesto fuera del plazo indicado en el Art. 41 del Reglamento de
Adquisiciones y Contrataciones.

3. El que suscriba el recurso no sea el impugnante o su representante.

4. El impugnante se encuentre impedido para participar en los procesos de
seleccion y/o contratar con la CMAC Tacna S.A.

5. El impugnante se encuentre incapacitado legalmente para ejercer actos
civiles.

6. El impugnante carezca de legitimidad procesal para impugnar el acto objeto
de cuestionamiento.

7. Sea interpuesto por el postor ganador de la Buena Pro.

8. No exista conexién ldgica entre los hechos expuestos en el recurso y el
petitorio del mismo.
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12.2.4 DEL CONTENIDO DE LA RESOLUCION QUE RESUELVE EL RECURSO
El documento que resuelve el recurso de reconsideracion debera consignar como
minimo lo siguiente:

- Los antecedentes del proceso impugnado.
- El andlisis respecto de cada uno de los puntos controvertidos
propuestos.

12.2.5 DE LOS CRITERIOS PARA RESOLVER

- De considerar que el acto impugnado se ajusta al Reglamento de
Adquisiciones y Contrataciones y a la presente Directiva o demas normas
conexas 0 complementarias, declarara infundado el recurso de
reconsideracion.

- Cuando en el acto impugnado se advierta la aplicacion indebida o
interpretacién errénea del Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones y a
la presente Directiva o0 demas normas conexas 0 complementarias, declarara
fundado el recurso de reconsideracion y revocard el acto objeto de
impugnacion.

- Si el acto o actos impugnados estan directamente vinculados a la evaluacién
de las propuestas y/o otorgamiento de la Buena Pro, deberd, de contar con
la informacidén suficiente, efectuar el analisis pertinente sobre el fondo del
asunto y otorgar la Buena Pro a quien corresponda.

El Comité Especial es quien resuelve en todos los casos los recursos de Reconsideracion
dentro del plazo de tres (03) dias habiles contados a partir del dia siguiente contado el
recurso.

12.3 RECURSO DE APELACION

La resolucién de reconsideraciéon que emita el Comité de Adquisiciones y Contrataciones, es
susceptible de ser apelada. Se podra interponer recurso de apelacion dentro de dos (02) dias
habiles siguientes de notificada la resolucién emitida por el Comité de Adquisiciones vy
Contrataciones o de emitida la notificacion de adjudicacion del proceso.

La dependencia correspondiente resolvera el recurso de apelaciéon dentro de los tres (03)
dias habiles siguientes de haberse interpuesto.

En aquellos procesos de seleccién cuyo valor referencial sea hasta 150 UIT, el recurso de
apelacion lo resuelve la Gerencia de Administracion y en el caso que el valor referencial
supere las 150 UIT lo resolvera la Gerencia Mancomunada.

12.3.1 DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacién se presenta contra la resolucion que emita el Comité Especial
respecto al recurso de reconsideracion, y se interpondra ante el Area de Logistica dentro del
término establecido en el Art. 41 del Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones. Debe
cumplir los siguientes requisitos:

1. Ser presentado ante mesa de partes con atencion al Area de Logistica de la CMAC
Tacna S.A.

2. ldentificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y numero de
documento oficial de identidad, o su denominacién o razén social. En caso de
actuacion mediante representante, se acompafara la documentacién que acredite tal
representacién. Tratandose de consorcios, el representante comun debe interponer el
recurso a nombre de todos los consorciados, acreditando sus facultades de
representacién mediante la presentaciéon de copia simple de la promesa formal de
Consorcio.

3. Sefalar como domicilio procesal una direccion electrénica propia.

4. El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita.
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©No O

Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio.

Las pruebas instrumentales pertinentes.

Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera, y

Garantia equivalente al 3% del valor adjudicado del proceso impugnado, el cual

debera ser depositado en una cuenta de la CMAC Tacna S.A.

12.3.2 DEL PROCEDIMIENTO
El andlisis referido a la conformidad de los requisitos de admisibilidad se realiza en un
solo acto, al momento de la presentacion del recurso de apelacion, por el Area de

Logistica.

La omisién de cualquiera de los requisitos tendra por no presentado el escrito.

Una vez que se ha admitido el recurso debera notificarse al ganador de la buena pro a
efectos de que aquel pueda, de considerarlo necesario, emitir sus descargos lo cual
debera efectuarlo en el plazo maximo de dos (2) dias habiles de haber recepcionado tal

documento.

12.3.3 IMPROCEDENCIA DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion presentado sera declarado improcedente cuando:

1.

6.

7.

Sea interpuesto contra alguno de los actos que no son impugnables
recogidos en el Art. 40 Reglamento de Adquisiciones vy
Contrataciones.

Sea interpuesto fuera del plazo indicado en el Art. 41 del Reglamento
de Adquisiciones y Contrataciones.

El que suscriba el recurso no sea el impugnante o su representante.
El impugnante se encuentre impedido para participar en los procesos
de seleccién y/o contratar con la CMAC Tacna S.A.

El impugnante se encuentre incapacitado legalmente para ejercer
actos civiles.

El impugnante carezca de legitimidad procesal para impugnar el acto
objeto de cuestionamiento.

Sea interpuesto por el postor ganador de la Buena Pro.

12.3.4 DEL CONTENIDO DE LA RESOLUCION QUE RESUELVE EL RECURSO

12.4

12.5

12.6

De considerar que el acto impugnado se ajusta al Reglamento de
Adquisiciones y Contrataciones y a la presente Directiva demas
normas conexas o complementarias, declarara infundado el recurso
de apelacién y ejecutara la garantia.

Cuando en el acto impugnado se advierta la aplicacién indebida o
interpretacion errbnea del Reglamento de Adquisiciones vy
Contrataciones y a la presente Directiva 0 demas normas conexas 0
complementarias, declarara fundado el recurso de reconsideracion y
revocara el acto objeto de impugnacion.

Si el acto o actos impugnados estan directamente vinculados a la
evaluacion de las propuestas y/o otorgamiento de la Buena Pro,
deberd, de contar con la informacion suficiente, efectuar el analisis
pertinente sobre el fondo del asunto y otorgar la Buena Pro a quien
corresponda.

Cuando, en virtud del recurso interpuesto, se verifique la existencia
de actos dictados por d6rganos incompetentes, que contravengan
normas o la presente Directiva, que contengan un imposible juridico o
prescindan de las normas esenciales del procedimiento o de la forma
prescrita por la normatividad aplicable, el Titular de la CMAC TACNA
declarard de oficio la nulidad de los mismos, debiendo precisar la

11

Alessandro del Campo Gaete

Carlos Quintanilla Espinoza Miguel Tello Rosado



AL

CRAJA mMuniciP
TH c n CTN N°. 001-2014-CMAC TACNA S.A.
ADQUISICION DE TONERS COMPATIBLES PARA LA CMAC TACNA S.A.

etapa hasta la que se retrotraera el proceso de seleccién, en cuyo
caso podra declarar que resulta irrelevante pronunciarse sobre el
petitorio del recurso.

La dependencia correspondiente es quien resuelve en todos los casos los recursos de
apelacion dentro de los tres (03) dias habiles siguientes de haberse interpuesto.

DESISTIMIENTO

En todos los casos el impugnante podra desistirse de su recurso mediante escrito con firma
legalizada ante Notario y serd aceptado mediante resoluciéon culminando procedimiento
administrativo. En tal caso, se ejecutara el cien por ciento (100%) de la garantia.

DEL AGOTAMIENTO DE LOS MEDIOS IMPUGNATORIOS

La resolucion de la CMAC Tacna S.A. que resuelve el recurso de apelacion o la denegatoria
ficta: de no emitir y notificar su decision dentro del plazo respectivo, agota los recursos
impugnativos a los que el proveedor tiene derecho.

12.4 NULIDAD DE LOS ACTOS DERIVADOS DE LOS PROCESOS DE SELECCION

Se podran declarar nulos los actos expedidos, cuando hayan sido dictados por instancia no
correspondiente, contravengan las normas legales, contengan un imposible juridico o
prescindan de las normas esenciales del procedimiento o de la forma prescrita por la
normatividad aplicable, debiendo expresar en la Resolucién que expida la etapa a la que se
retrotraerd el proceso de seleccion.

La CMAC Tacha S.A. declarara de oficio la nulidad del proceso de seleccidn, sélo hasta
antes de la celebracién del contrato, sin perjuicio de que pueda ser declarada en la
resolucién recaida sobre el recurso de apelacion.

Después de celebrados los contratos, la CMAC Tacna S.A. podra declarar la nulidad de
oficio en los siguientes casos:

Cuando se verifique la presencia de informacion falsa que haya resultado determinante para
la adjudicacién de la buena pro.

Cuando se haya suscrito el contrato no obstante encontrarse en tramite un recurso de
apelacion.

Cuando no se haya utilizado el proceso de seleccién correspondiente.

12.5 CONCILIACION Y ARBITRAJE

Las controversias relativas al consentimiento o la conformidad de la recepcién en el caso de
bienes y servicios, asi como las referidas al incumplimiento de los pagos que resulten de las
mismas, podran ser resueltas mediante conciliacion o arbitraje.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién o arbitraje dentro de los
diez (10) dias habiles de generado el hecho.

La interpretacion y ejecucién de todos los asuntos relacionados a la ejecucion contractual
seran resueltas mediante conciliacion o arbitraje.

13. PROCESO DE SELECCION DECLARADO DESIERTO
En casos debidamente calificados podra declararse desierto un proceso de adquisiciones o
contrataciones.

El Comité de Adquisiciones y Contrataciones, o el nivel correspondiente debera establecer
las circunstancias que sustenten tal decision, entre ellas se consideran las siguientes:

i. Cuando como resultado de la evaluacion no quede ninguna propuesta valida.
ii. Cuando haya evidencias fundadas de colusion entre postores.
iii. Cuando no haya presentacion de propuestas.

La determinacién de declarar desierto un proceso se comunicara a todos los postores.
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CAPITULO IlI
INFORMACION ADICIONAL

1. VALIDEZ DE LA OFERTA
La validez de la oferta debera mantenerse durante el proceso de seleccién hasta suscribir el
contrato, de ser el caso.

Para ser considerada valida una propuesta deberd cumplir con lo establecido en las
presentes bases. La documentacion presentada por el postor no debera tener borradura,
enmendadura o correccién alguna.

2. DE LOS CONTRATOS
Dentro de los dos (02) dias habiles siguientes del consentimiento de la BUENA PRO o, en su
caso, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, de conocido el resultado de adjudicacion,
la CMAC TACNA, deberé citar al postor otorgandole un plazo que no podra ser menor de
tres (03) ni mayor de ocho (08) dias habiles, dentro del cual debera presentarse a la sede de
la CMAC TACNA para suscribir el contrato con toda la documentacion requerida.

Si el postor no se presenta dentro del plazo pierde la adjudicacion y ademas sera inhabilitado
para contratar con la CMAC TACNA, salvo acredite ante la CMAC motivos o0 sustentos que a
juicio de ésta ultima justifiquen su inconcurrencia.

Para suscribir el contrato, el postor ganador de la Buena Pro debera presentar los siguientes
documentos:

» Garantia de fiel cumplimiento (10% del monto total de la adquisicion).
< Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los asociados (de ser el caso).
« Copia de DNI del Representante Legal.

* Vigencia del poder del representante legal de la empresa actualizada, con una
antigiiedad no mayor a 30 dias (original).

« Ficha RUC de la empresa.

« Estatuto de la empresa en copia simple.

El Contrato estd conformado por el documento que lo contiene, las Bases Integradas y la
Oferta Ganadora, asi como por los documentos derivados del proceso de seleccion que
establezcan obligaciones para las partes y hayan sido expresamente sefialados en el
contrato.

3. DE LAS GARANTIAS
Las garantias que acepte la CMAC TACNA seran sélo las cartas fianzas, las que deberan
ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion automéatica al sélo requerimiento
de la CMAC TACNA, las cuales tendran que ser emitidas por una empresa autorizada y
sujeta al ambito de la Superintendencia de Banca y Seguros o estar dentro de la Ultima
lista de bancos extranjeros de primera categoria que publica periddicamente el Banco
Central de Reserva.

Por la realizacion automatica, a primera solicitud, las empresas emisoras no pueden oponer
excusion alguna a la ejecucion de las garantias debiendo limitarse a honrarlas de inmediato
dentro del plazo maximo de tres (03) dias, por lo que la demora generara responsabilidad
solidaria para el emisor de la garantia y para el postor o contratista, y dara lugar al pago de
intereses en favor de la CMAC TACNA.

La garantia a la que se hace referencia consistird en la entrega de una Carta Fianza que
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debera ser emitida a favor de la CMAC TACNA con las caracteristicas de ser incondicional,
solidaria, irrevocable y de realizacién automatica al solo requerimiento de la CMAC.

La Carta Fianza sera ejecutada por la CMAC TACNA en caso de incumplimiento del
proveedor, para lo cual bastara que el proveedor haya recibido la respectiva comunicaciéon
resolutoria departe de la CMAC TACNA.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Previamente a la firma del contrato, el postor ganador de la buena pro debera entregar a la
CMAC TACNA una Carta Fianza, la misma que debera ser incondicional, solidaria,
irrevocable y de realizacién automatica al solo requerimiento de la Entidad, emitida por una
empresa autorizada y sujeta al ambito de la Superintendencia de Banca y Seguros, por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato. Esta garantia debera tener
vigencia hasta el consentimiento de la liquidacion final del servicio.

EJECUCION DE GARANTIAS
Las garantias solo se ejecutaran en los siguientes casos:

1. Cuando el PROVEEDOR no la hubiere renovado antes de la fecha de su
vencimiento. Contra ello, no se podra interponer reclamo alguno.

Una vez culminado el contrato, y siempre que no existan deudas a cargo del
PROVEEDOR, la garantia otorgada le sera devuelta a aquel, sin dar lugar al pago ni
reconocimiento de ningun tipo de intereses.

2. La garantia de Fiel Cumplimiento se ejecutard en su totalidad, cuando la CMAC
TACNA resuelva el contrato por causa imputable al PROVEEDOR o incumplimiento
de este Ultimo, en cuyo caso se ejecutard de manera simultanea a la comunicacion
de resolucion contractual. La interposicion de cualquier tipo de recurso no interrumpe
la ejecucion de garantias, por lo que el monto de las mismas se mantendra en poder
de la CMAC TACNA, a menos que algun o6rgano jurisdiccional o arbitral disponga otra
cosa.

Igualmente, la garantia de fiel cumplimiento se ejecutard cuando transcurridos tres (03) dias
de solicitado el cambio de los productos defectuosos, el proveedor no responda a dicha
solicitud, para ello solo bastara con la presentacién de una comunicacion formal por parte de
la CMAC TACNA al proveedor.

6. VIGENCIA DEL CONTRATO

7.

La vigencia del contrato se extendera por un periodo de 12 meses (365 dias calendario).

RECEPCION
En el caso de servicios, la recepcién de las prestaciones asi como la conformidad estara a
cargo del area usuaria (Area de Logistica).

8. SUB CONTRATACION

9.

10.

En el presente proceso no se aceptard la subcontratacion para la atencién del servicio.

CESION DE DERECHOS Y CESION DE POSICION CONTRACTUAL
En el presente proceso no se aceptard la cesidn de derechos y cesion de posicién
contractual.

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTA CION

El PROVEEDOR esta obligado a cumplir con las prestaciones acordadas con la CMAC
TACNA dentro de los plazos pactados. Excepcionalmente, en caso de retraso injustificado en
la ejecucién las prestaciones objeto del contrato, la CMAC TACNA le aplicara al
PROVEEDOR una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al veinte por ciento 20% del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item
gue debid ejecutarse.

La referida penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidaciéon
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final; o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de
fiel cumplimiento.

La penalidad por mora se calculara de acuerdo a lo siguiente:

Penalidad diaria = 0.20 x Monto de contrato o item
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios y
ejecucion de obras: F =0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
a. Para bienes y servicios: F =0.25.
b. Para obras: F =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda, al contrato o item que debid
ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periodica, a la
prestacion parcial que fuera materia de retraso. Cuando se llegue a cubrir el monto maximo
de la penalidad, la CMAC Tacnha podra resolver el contrato por incumplimiento.

Para efectos del calculo de la penalidad diaria se considerara el monto del contrato vigente.
Adicionalmente, la CMAC TACNA podra establecer en cada caso concreto penalidades
adicionales las cuales figuraran en el contrato u orden de compra o de servicio suscrito las
cuales se calcularan de forma independiente.

RESOLUCION DE CONTRATO
Causales de resolucion de contrato por incumplimiento del PROVEEDOR.
La CMAC Tacna podra resolver el contrato, en los casos en que el PROVEEDOR:

1. Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para ello.

2. Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo; o

3. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido

requerido para corregir tal situacion.

PROCEDIMIENTO DE RESOLUCION DE CONTRATO

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte perjudicada debera
requerirla mediante carta notarial para que las satisfaga en un plazo no mayor a tres (03)
dias habiles, bajo apercibimiento de resolver el contrato. Por decision de la CMAC TACNA,
excepcionalmente, aquel plazo puede ampliarse hasta 08 dias habiles. Si transcurrido el
término que corresponda, persiste el incumplimiento, la CMAC TACNA procedera a resolver
el contrato de pleno derecho y procedera con la ejecucién de las garantias que existieran a
su favor, situacién que serd comunicada por escrito al PROVEEDOR.

Si se llega a acumular el monto maximo de la penalidad, no sera necesario efectuar un
requerimiento previo y sélo bastard comunicar al contratista mediante carta notarial la
decisién de resolver el contrato.

RESOLUCION PARCIAL

La resolucion parcial sélo involucrara a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las
obligaciones contractuales, y que la resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses
de la Entidad. Por ello, el requerimiento que se efectle debera precisar con claridad qué
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parte del contrato quedaria resuelta si persistiera el incumplimiento. Caso contrario, se
entendera que la resolucion sera total.

14. CONSECUENCIAS DE LA RESOLUCION
Si la parte perjudicada es la CMAC TACNA, ejecutara las garantias que el PROVEEDOR
hubiera otorgado, sin perjuicio de la indemnizaciéon por los mayores dafios y perjuicios
irrogados.

Cualquier controversia relacionada con la resolucién del contrato podra ser sometida por la
parte interesada a conciliacion y/o arbitraje dentro de los tres (03) dias habiles siguientes de
comunicada la resolucién. Vencido este plazo sin que se haya iniciado ninguno de estos
procedimientos, se entendera que la resolucion del contrato ha quedado consentida.

15. DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS : CONCILIACION Y ARBITRAJE
1) Conciliacion:

La CMAC TACNA o el PROVEEDOR tienen derecho de solicitar el inicio del
procedimiento de conciliaciéon recurriendo a un centro de conciliacion, bajo el cual el
proceso se desarrollara segun los alcances de la legislacién de la materia.

Se tendra como referencia el Articulo N° 61. CONCILIACION de la Directiva Interna
de Contrataciones y Adquisiciones para los Niveles 3 y 4 CMAC TACNA S.A., vy el
Articulo N° 43. CONCILIACION Y ARBITRAJE del Reglamento de Adquisicion y
Contratacién para la CMAC TACNA S.A.

2) Arbitraje:

La CMAC TACNA o el contratista tienen el derecho de dar inicio al arbitraje de
derecho dentro del plazo de caducidad, para ello, deben recurrir a una institucion
arbitral, en el caso de arbitraje institucional, o remitir la solicitud de arbitraje, en el
caso arbitraje ad hoc.

Se tendra como referencia el Articulo N° 62. ARBITRAJE de la Directiva Interna de
Contrataciones y Adquisiciones para los Niveles 3 y 4 CMAC TACNA S.A, y el
Articulo N° 43. CONCILIACION Y ARBITRAJE del Reglamento de Adquisicion y
Contratacién para la CMAC TACNA S.A.

Todo contrato debe poseer una clausula de sometimiento de controversias
conciliacién y/o arbitraje.

3) Del procedimiento de arbitraje:

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién o arbitraje dentro
de los diez (10) dias habiles de generado el hecho, segun el Articulo N° 63. DEL
PROCEDIMIENTO DE ARBITRAJE de la Directiva Interna de Contrataciones y
Adquisiciones para los Niveles 3y 4 CMAC TACNA S.A

El procedimiento de arbitraje se sometera a las normas de la materia, es decir,
Decreto Legislativo que norma el arbitraje, Ley 29873, que modifica la Ley de
Contrataciones del Estado (Decreto Legislativo N° 1071) y el Decreto Supremo N°
138-2012-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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CAPITULO IV

TERMINOS DE REFERENCIA - REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

1.DESCRIPCION DE LOS BIENES:

Suministro Tipo Marca Impresora Cantidad
M1522NF MFP -
TONER COMPATIBLE CB436A TONER | JETLIFE Hp 400
M1536DNF MFP -
TONER COMPATIBLE CE278A TONER | JETLIFE Hp 1750
TONER COMPATIBLE CE505A TONER | JETLIFE P2055DN - HP 1200
TONER COMPATIBLE Q7553A TONER | JETLIFE P2015 - HP 150
TONER COMPATIBLE CF280A
LASERJET TONER | JETLIFE | M425DN MFP - HP 450
TOTAL 3950

2. PLAZO DE ENTREGA: 03 dias habiles a partir de la generacion de la orden de compra.

3. LUGAR DE ENTREGA : Almacen central CMAC TACNA / Calle Deustua 439. Tacna — Tacna —

Tacna.

4. MODALIDAD : Entregas parciales a solicitud del area usuaria.
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CAPITULO V

CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

PRIMERA ETAPA: EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)
A. EXPERIENCIA DEL POSTOR TOTAL 50 puntos

Se calificara considerando el monto facturado acumulado por el postor por la venta de bienes
iguales o similares al objeto de la convocatoria (toners compatibles) durante los ultimos cinco
afios a la fecha de la presentacién de la propuesta hasta por un monto maximo de tres veces el
valor referencial.

Tal experiencia se acreditara mediante copia de comprobantes de pago o contratos con sus
respectivas conformidades; con un maximo de 20 (veinte) clientes; no se considerara en la
evaluacion aquellas facturas que sean ilegibles.

La asignacién de puntaje sera de acuerdo al siguiente criterio:

Monto igual o mayor a 3 veces el valor referencial. 50 puntos
Monto igual o mayor a 2 veces el valor referencial y menor a 3 veces el valor 40 puntos
referencial.
Monto igual o mayor a 1 vez el valor referencial y menor a 2 veces el valor 30 puntos
referencial.

B. CUMPLIMIENTO A LA ENTREGA DE BIENES TOTA L 30 puntos

El postor que presente Constancias de Calidad del bien ofertado y de no haber
incurrido en penalidades, en implementaciones realizadas en otras empresas, se
le otorgara el puntaje de acuerdo al siguiente rango:

04 Constancias de Prestaciones 30 puntos
03 Constancias de Prestaciones 20 puntos
02 Constancias de Prestaciones 10 puntos

C. VALOR AGREGADO: TO TAL 20 puntos
Compromiso de atencion para cambio de toners defectuosos (de fabrica) con 20
una demora de hasta 24 horas. puntos
Compromiso de atencion para cambio de toners defectuosos (de fabrica) con 15
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una demora de hasta 48 horas. puntos
Compromiso de atencion para cambio de toners defectuosos (de fabrica) con 10
uan demora de hasta 72 horas. puntos

PARA ACCEDER A LA ETAPA DE EVALUACION ECONOMICA, EL POSTOR DEBERA
OBTENER UN PUNTAJE TECNICO MINIMO DE SETENTA (70) P UNTOS.

IMPORTANTE:

e Los factores de evaluacibn no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos.

e Para acceder a la etapa de evaluacién econdémica, el postor deberd obtener un puntaje
técnico minimo de setenta (70) puntos.

EVALUACION DE PROPUESTAS:

Solo una vez admitidas las propuestas, el Comité Especial aplicara los factores de evaluacién
previstos en las Bases y asignara los puntajes correspondientes, conforme a los criterios establecidos
para cada factor y a la documentacién sustentatoria presentada por el postor.

Las propuestas que en la evaluacion técnica alcancen el puntaje minimo fijado en las Bases,
accederan a la evaluacion econdémica. Las propuestas técnicas que no alcancen dicho puntaje seran
descalificadas en esta etapa.

ETAPA DE EVALUACION TECNICA:

El Comité Especial evaluara cada propuesta de acuerdo con las Bases y conforme a una escala que
sumara cien (100) puntos.

Para acceder a la evaluacidon de las propuestas econdOmicas, las propuestas técnicas deberan
alcanzar el puntaje minimo de setenta (70), las que no alcancen dicho puntaje seran descalificadas
en esta etapa.

LA EVALUACION ECONOMICA

La evaluacién economica consistira en asignar el puntaje maximo establecido a la propuesta
econdémica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignard un puntaje inversamente
proporcional, segun la siguiente formula:

P; =On x PMPE
O
Donde:
o i = Propuesta
- P = Puntaje de la propuesta econdmica i
e O = Propuesta economica i
e Opn = Propuesta econémica de monto o precio mas bajo

e PMPE = Puntaje maximo de la propuesta econémica

DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL:

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procedera a determinar el puntaje total de
las mismas. Tanto la evaluacién técnica como la evaluacibn econémica se califican sobre cien
(100)puntos.

El puntaje total de la propuesta seré el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido de la
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aplicacion de la siguiente férmula:

PTP; = c1PT,; + c2PE;
Donde:

e PTPi = Puntaje total del postor i

e PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i

« PEi = Puntaje por evaluacién econémica del postor i

« ¢l = Coeficiente de ponderacion para la evaluacién técnica

e ¢2 = Coeficiente de ponderacién para la evaluacién econémica

Los coeficientes de ponderacién deberan cumplir las siguientes condiciones:
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1. Lasuma de ambos coeficientes deberd ser igual a la unidad (1.00).

2. Los valores que se aplicaran en cada caso son 0.70 para la propuesta técnica y
0.30para la propuesta econémica. La propuesta evaluada como la mejor seréa la que
obtenga el mayor puntaje total.
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CAPITULO VI

PROFORMA DEL CONTRATO

PROFORMA DE CONTRATO

Conste por el presente documento, el contrato de Adquisicion de Toners compatibles, que celebra de

una parte ........ceoiveiieeennnn. , en adelante LA CMAC TACNA S.A., con RUC N° ......... , con domicilio
legal en ............ , representada por ............ , identificado con DNI N° ................ , 'y de otra parte
........................................................ , con RUC N° ..............., con domicilio legal en
............................................. , inscrita en la Ficha N°.......... Asiento N°............. del Registro de
Personas Juridicas de (Ciudad), debidamente representado por su Representante Legal,
............................................................ ,con DNI N°...................., segun poder inscrito en la Fich a
Ne ... , Asiento N°........... del Registro de Personas Juridicas de (Ciudad), a quien en adelante

se le denominara “EL CONTRATISTA” en los términos y condiciones siguientes:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO

Por el presente contrato EL CONTRATISTA se obliga a.........ccoovvviiiiiii i a LA CMAC
TACNA S.A,, segun las obligaciones establecidas en el presente contrato y en los documentos que
forman parte integrante de la misma.

Por su parte LA CMAC TACNA S.A., se obliga a pagar la contraprestacion, segun lo pactado en la
clausula...... del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del bien materia del presente contrato asciende a S/. ..................... a todo costo,
incluido IGV (en caso de corresponder).

Este monto comprende el costo del bien, seguros e impuestos, asi como todo aquello que sea
necesario para la correcta ejecucion de la prestacion materia del presente contrato.

CLAUSULA TERCERA: FORMA DE PAGO

LA CMAC TACNA S.A. se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en Nuevos Soles,
en el plazo de 10 Dias calendarios, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, para tal efecto, los responsables de dar la conformidad de la prestacion deberan
hacerlo en un plazo que no excedera de los cinco (5) dias. El pago por la prestacion se realizara
después de cada entrega.

CLAUSULA CUARTA: INICIO Y CULMINACION DE LA PRESTAC ION
El plazo de ejecucion de la prestacién se realizard desde la suscripcion de contrato hasta agotar el
stock

CLAUSULA QUINTA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA se obliga a entregar el bien, materia del presente contrato, segin las siguientes
condiciones:

(Indicar los términos de referencia)
OBLIGACIONES DE LA CAJA

A pagar la contraprestacion en la forma y oportunidad establecidas en el presente contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
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El presente contrato esta conformado por el documento que lo contiene, las Bases, la oferta ganadora
y los documentos derivados del proceso de selecciéon que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTAD E RENOVACION
LA CMAC TACNA S.A. esta facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no
cumpliera con renovarlas en los siguientes supuestos:

1. Cuando el contratista no la hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento. Contra esta
ejecucidn, el contratista no tiene derecho a interponer reclamo alguno. Una vez culminado el
contrato, y siempre que no existan deudas a cargo del contratista, el monto ejecutado le sera
devuelto a éste sin dar lugar al pago de intereses. Tratdndose de las garantias por adelantos, no
corresponde devolucion alguna por entenderse amortizado el adelanto otorgado.

2. La garantia de fiel cumplimiento, se ejecutara en su totalidad, s6lo cuando la resolucién por la cual
la CMAC TACNA S.A. resuelve el contrato por causa imputable al contratista, haya quedado
consentida o cuando por laudo arbitral consentido y ejecutoriado se declare procedente la decision
de resolver el contrato. El monto de la garantia correspondera integramente a la Entidad,
independientemente de la cuantificacion del dafio efectivamente irrogado.

CLAUSULA OCTAVA: CONFORMIDAD DEL BIEN

La recepcion y conformidad es responsabilidad del érgano de administracion o, en su caso, del
organo establecido en las Bases, sin perjuicio de lo que se disponga en las normas de organizacion
interna de la Entidad.

La conformidad serd dada por el funcionario responsable del area usuaria, quien debera verificar,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales.

CLAUSULA NOVENA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
El contratista declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del
presente contrato.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

A. La conformidad por parte de LA CMAC TACNA S.A. no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocu ltos.

B. El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de

los bienes o servicios ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a
partir de la conformidad otorgada por la Entidad. El contrato podra establecer
excepciones para bienes fungibles y/o perecibles, siempre que la naturaleza de

estos bienes no se adecue a este plazo.

CLAUSULA UNDECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA CMAC TACNA S.A. le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso,
hasta por un monto maximo equivalente al veinte por ciento (20%) del monto del contrato vigente (de
ser el caso, del item que debid ejecutarse) . En todos los casos, la penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente férmula:

La penalidad por mora se calculara de acuerdo a lo siguiente:

Penalidad diaria = 0.20 x Monto de contrato o item
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

c) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios y
ejecucion de obras: F =0.40.

22

Alessandro del Campo Gaete Carlos Quintanilla Espinoza Miguel Tello Rosado



CRAJA MuUnICIPAL
TH c n CTN N°. 001-2014-CMAC TACNA S.A.

ADQUISICION DE TONERS COMPATIBLES PARA LA CMAC TACNA S.A.

d) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
a. Para bienes y servicios: F =0.25.
b. Para obras: F =0.15.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA CMAC TACNA S.A. podré resolver el
contrato por incumplimiento.

Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final; o si fuese
necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de Fiel Cumplimiento o por
el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por el Codigo Civil y demas normas
concordantes.

CLAUSULA DUODECIMO: RESOLUCION DEL CONTRATO

Resolucién de contrato por incumplimiento: En caso de incumplimiento por parte del contratista de
alguna de sus obligaciones, que haya sido previamente observada por la Entidad, y no haya sido
materia de subsanacion, esta (ltima podra resolver el contrato en forma total o parcial, mediante la
remision por la via notarial del documento en el que se manifieste esta decision y el motivo que la
justifica. Dicho documento serd aprobado por autoridad del mismo o superior nivel jerarquico de
aquella que haya suscrito el contrato. El contrato queda resuelto de pleno derecho a partir de la
recepcién de dicha comunicacion por el contratista.

La Entidad podra resolver el contrato en los casos en que el contratista:

1. Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese
a haber sido requerido para ello.

2. Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucién de la prestacién a su cargo; o

3. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido requerido
para corregir tal situacion.

Si el contratista faltase a sus obligaciones La CMAC TACNA S.A. deberéa requerirla mediante carta
notarial para que las satisfaga en un plazo no mayor a cinco (5) dias, bajo apercibimiento de resolver
el contrato.

Si vencido dicho plazo el incumplimiento continta, La CMAC TACNA S.A. resolvera el contrato en
forma total o parcial, comunicando mediante carta notarial la decisién de resolver el contrato.

No serd necesario efectuar un requerimiento previo cuando la resolucion del contrato se deba a la
acumulacion del monto maximo de penalidad por mora, o por otras penalidades, o cuando la situacion
de incumplimiento no pueda ser revertida. En este caso, bastara comunicar al contratista mediante
carta notarial la decision de resolver el contrato.

La resolucién parcial sélo involucrara a aquella parte del contrato afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parte sea separable e independiente del resto de las obligaciones contractuales, y
gue la resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses de La CMAC TACNA S.A. En tal
sentido, el requerimiento que se efectlie deberd precisar con claridad qué parte del contrato quedaria
resuelta si persistiera el incumplimiento.

De no hacerse tal precision, se entenderd que la resolucién sera total en caso de persistir el
incumplimiento.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRA TISTA
Sin perjuicio de la indemnizaciéon por dafio ulterior, no lo eximen de cumplir con las demas
obligaciones pactadas ni de las responsabilidades civiles y penales a que hubiere lugar.
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CLAUSULA DECIMO CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
En lo no previsto en este contrato, seran de aplicacion las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil
vigente y demas normas concordantes.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje de Derecho, a fin de resolver las
controversias que se presenten durante la etapa de ejecucion contractual, para lo cual se someten al
Reglamento de Arbitraje de la Corte de Arbitraje de la Camara de Comercio de TACNA.

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliacion la referida controversia, El
Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta como una
sentencia.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITU RA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos los
gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA: VERACIDAD DE DOMICILIOS
Las partes contratantes han declarado sus respectivos domicilios en la parte introductoria del
presente contrato.

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econdémica y las disposiciones del presente
contrato, las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de..........

“LACMAC TACNA S.A” “EL CONTRATISTA”
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FORMATO N° 1
REGISTRO DE PARTICIPANTES

TIPO DE PROCESO AL QUE SE PRESENTA:
CONTRATACION DE TERCER NIVEL ( x) N° 001-2014-CMAC TACNA S.A.
CONTRATACION DE CUARTO NIVEL ()

Denominacion del proceso: ADQUISICION DE TONERS COMPATIBLES PARA LA CMAC TACN A
S.A

DATOS DEL PARTICIPANTE:

(1)Nombre o Razén Social:

(2)Domicilio Legal:

BR.U.CN° | l(4) N° Teléfono (s)| (5) N° Fax

(6)Correo(s) Electrénico(s):

El que suscribe, Sr. (a): , identificado con DNI N° ,
representante Legal de la empresa , que
para efecto del presente proceso de seleccién, solicito ser notificado al correo electrénico consignado
en el cuadro precedente, comprometiéndome a mantenerlo activo durante el periodo que dure dicho
proceso.

Tacna, Marzo del 2014

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE ESPECIAL
PROCESO DE SELECCION CONTRATACION DE TERCER NIVEL N ° 001-2014-CMAC-TACNA
Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre o Razoén Social
Domicilio Legal :
RUC | Teléfono : | Fax :

Tacna, ... de Marzo de 2014

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA —
REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

Seﬁore§

COMITE ESPECIAL

PROCESO DE SELECCION CONTRATACION DE TERCER NIVEL N °001-2014-CMAC-TACNA
Presente.-

De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las Bases y
demés documentos del proceso de la referencia y, conociendo todas las condiciones existentes, el
postor ofrece la venta de TONERS COMPATIBLES PARA LA CMAC TACNA S.A. de conformidad
con las presentes bases administrativas y las demas condiciones que se indican en el Capitulo IV
TERMINOS DE REFERENCIA - REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS de la seccion especifica
de las Bases y los documentos del proceso.

Tacna, ... de Marzo de 2014

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

IMPORTANTE:

< Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de otros documentos para acreditar el
cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos, conforme a lo sefalado en el
contenido del sobre técnico.

ANEXO N° 3
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DECLARACION JURADA CONDICIONES MINIMAS DEL POSTOR

COMITE ESPECIAL
PROCESO DE SELECCION CONTRATACION DE TERCER NIVEL N °001-2014-CMAC-TACNA

Presente.-

De nuestra consideracion:

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Tacna, ...

No tener impedimento para participar en el proceso de seleccién ni para contratar con
CMAC Tacna S.A. ni para contratar con el Estado

Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso
de seleccion.

Que Cuenta con Registro Unico del Contribuyente (RUC) activo y con la condicion de
habido.

Que no registra deudas vencidas impagas, asi como tampoco aquellas registradas en
tal calidad por central de riesgo.

Que no registra deudas en cobranza coactiva en la SUNAT.

Que no registra antecedentes penales ni judiciales asi como no estar inmerso en
delitos de lavado de activos.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccion y a
suscribir el contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

de Marzo de 2014

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

IMPORTANTE:

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 4

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE ESPECIAL
PROCESO DE SELECCION CONTRATACION DE TERCER NIVEL N °001-2014-CMAC-TACNA
Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el proceso de seleccion, para presentar una propuesta conjunta a la PROCESO DE
SELECCION CONTRATACION DE TERCER NIVEL N° 001-2014- CMAC-TACNA,
responsabilizandonos solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado
proceso.

Asimismo, en caso de obtener la Buena Pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio bajo las condiciones aqui establecidas (porcentaje de obligaciones asumidas por cada
consorciado).

Designamos al Sr. [ccccccccreeoieiiiiiieeeeee e ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD],
como representante comun del consorcio para efectos de participar en todas las etapas del proceso
de seleccion y para suscribir el contrato correspondiente con la CMAC TACNA [CONSIGNAR

NOMBRE DE LA ENTIDAD]. Asimismo, fijamos nuestro domicilio legal comin en [..........ccccccvverennnnn. ]-
OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1]: % de Obligaciones
= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [% ]
= [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 2]: % de Obligaciones
= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]
= [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
TOTAL: 100%

Tacna, ... de Diciembre de 2013

Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal Consorciado 1 Representante Legal Consorciado 2
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ANEXO N° 5
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE EJECUCION

Sefiores

COMITE ESPECIAL
PROCESO DE SELECCION CONTRATACION DE TERCER NIVEL N ° 001-2014-CMAC-TACNA
Presente.-

De nuestra consideracion,
Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del

proceso de la referencia, me comprometo a SUMINISTRAR CON TONERS COMPATIBLES A LA
CMAC TACNA durante un periodo de 12 MESES (365 dias calendario).

Tacna, ... de Marzo de 2014

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 06

EXPERIENCIA DEL POSTOR

Sefiores
COMITE DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
PROCESO DE TERCER NIVEL N° 001-2014-CMAC TACNA S.A.

Presente.-

El  que  SUSCHDE.....cccviiiiiie e , con (documento de
N D , Representante Legal de la EMPreSa.....ccccccceeeeevicviiiieinieeeeeee e
N D , Yy con Domicilio Legal €N....cccoooiiiiiiiiiiiiiii e,

detallamos lo siguiente:

identidad)

10

TOTAL

Firma, Nombres y Apellidos del postor/

Razoén Social de la empresa
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ANEXO N° 07

CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE BIENES

Sefiores
COMITE DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
PROCESO DE TERCER NIVEL N° 001-2014-CMAC TACNA S.A.

Presente.-

El  que  SUSCHDE......cooiiiiiiiii e , con (documento de identidad)
N , Representante Legal de 1a EMPresa........ccccveeiniveeeeiiiiiieeeeniiieeenn , con RUC.
N , Yy con Domicilio Legal ©N...oiiiiiiii ,

detallamos lo siguiente:

10

TOTAL

Firma, Nombres y Apellidos del postor/

Razoén Social de la empresa
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AL

g CRJA mMunICcIP
T H c n CTN N°. 003-2013-CMAC TACNA S.A.
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ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA PARA CAMBIO DE TONERS DEFECTUQOSO S
(MODELO)
Sefiores

COMITE ESPECIAL
PROCESO DE SELECCION CONTRATACION DE TERCER NIVEL N © 001-2014-CMAC-TACNA °

Presente.-

De nuestra consideracion,

YO.oiiiii it it i e PEPrESENtaANte legal de la
EMPIESA .. ieieeeieeieeiiie e iennn identificado con DNI....................c... con poderes inscritos en la
partida................. DECLARO BAJO JURAMENTO que, me comprometo a cambiar los toners

compatibles para la CMAC TACNA S.A. en un tiempo de hasta....... Horas.

Tacna, ... de Marzo de 2014

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

IMPORTANTE:

* En caso de tratarse de la contratacion de la ejecucion de una obra bajo el sistema a suma alzada, el postor formulara su
propuesta considerando los trabajos que resulten necesarios para su ejecucion, segun los planos, especificaciones
técnicas, memoria descriptiva y presupuesto de obra contenidos en el expediente técnico, en ese orden de prelacion;
considerandose que el desagregado por partidas que da origen a su propuesta y que debe presentar para la suscripcién
del contrato, es referencial.

Alessandro del Campo Gaete Carlos Quintanilla Espinoza Miguel Tello Rosado



ANEXO N° 9

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Seﬁore§

COMITE ESPECIAL

PROCESO DE SELECCION CONTRATACION DE TERCER NIVEL N © 001-2014-CMAC-TACNA ©
Presente.-

De nuestra consideracion,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con el valor referencial del
presente proceso de seleccién, mi propuesta econdémica es la siguiente:

Suministro Cantidad | Marca Valor Valor total
unitario
TONER COMPATIBLE CB436A 400 JETLIFE
TONER COMPATIBLE CE278A 1750 JETLIFE
TONER COMPATIBLE CE505A 1200 JETLIFE
TONER COMPATIBLE Q7553A 150 JETLIFE

TONER COMPATIBLE CF280A LASERJET 450 JETLIFE

TOTAL
(INCLUIDO
IGV)

La propuesta econdémica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto
que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo de la obra a ejecutar, excepto la de
aquellos postores que gocen de exoneraciones legales.

Tacna, ... de Diciembre de 2013

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

IMPORTANTE:

* En caso de tratarse de la contratacion de la ejecucion de una obra bajo el sistema a suma alzada, el postor formulara su
propuesta considerando los trabajos que resulten necesarios para su ejecucion, segun los planos, especificaciones
técnicas, memoria descriptiva y presupuesto de obra contenidos en el expediente técnico, en ese orden de prelacion;
considerandose que el desagregado por partidas que da origen a su propuesta y que debe presentar para la suscripcién
del contrato, es referencial.
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