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Felicitaciones

Este servicio es aquel que permite a nuestros clientes realizar el pago de planillas de remuneracionesy CTS a
través del canal electrénico Tu Caja Por Internet Empresas. A continuacion se detalla el procedimiento a
realizar para realizar el pago de planillas de remuneraciones y CTS a través del canal electrénico Tu Caja Por

Internet Empresas.
Ingreso:

A continuacion se detalla el procedimiento a seguir:

1. Para poder acceder a TU CAJA POR INTERNET EMPRESAS debera ingresar a través de una computadora o
dispositivo mévil con acceso a internet a nuestra pagina web:

https://www.cmactacnha.com.pe

Una vez en nuestra pagina debera dirigirse a TU CAJA POR INTERNET y seleccionar la opcidn Empresas.
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2. Debemos ingresar los datos requeridos en la pantalla de inicio de sesién:

« Numero completo de tarjeta.
* Numero de documento de identidad del titular de la tarjeta.
+ Clave de internet (6 digitos).

Iniciar sesidn

Hima D O Tt

o Racorde

NUMETs S Gosiumdnis

12345578

aF Reonda

#lajaTacraDigilalmenteContigo

Una vez ingresados los datos correctamente, procedemos a hacer clic en [Ingresar].
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3. En el menu principal seleccionar la opcidon Transferencias:

# Inicio

= Transferencias

Cuentas propias
Cuentas de terceros

Pago a planilla

Esta opcion le muestra el submenu: cuentas propias, a cuentas de terceros y pago a planillas.

Para efectuar pago de planillas el cliente debera Seleccionar la opcion [Pago a planilla].
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4. Para cargar la planilla:

Seleccionar la cuenta origen, cargar el archivo de la planilla a pagar en formato CSV, la misma que debera
contener la siguiente informacion:

> NuUmero de cuenta.
» Monto de transferencia.

Bg8l12111e60600081 1868

gel2lllegeeeaa?, 1568

B8l12111660000003 2860

gg812111e6060004 , 1868

ﬁ gel2lllegeeeaas, laae
Planilla 2020.czv

Transferencias a cuentas de terceros (Planillas)

Seleccione una cuenta urigen

Carga de archivo

CTA AHO O/P SOLES Saldo Buscar el archivo de planilla para cargar al sistema:
DO12111071234569 disponible

5f 3.000.15 Seleccionar archivo | Planilla 2020.csv

Obtener datos T

Después de escoger el archivo correcto, debera hacer clic en el botén [Obtener datos].
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Al seleccionar el boton [Expandir] se enlistara las cuentas destino de la planilla y el monto respectivo a

cada cuenta. Asimismo, indicara con un mensaje si la cuenta no es valido para el pago.

cCAJA Tipus chis £hirabmd
THDnH Compra: 57 12255 Venta 5/ 14055

W Biervenico Transferencias a cuentas de terceros (Planillas)
' MOIZRE DEL

DIH.:IS dr: II:“ r“p':'rnr.ilj.n

AEPRESENT
ReORARRE D LA ERAPRESH

g Datos de la cuenta origen Ly précenté opéraiion 513 en edperd de der
E— vilsipdy  por feved revise Jod o dMles e B
rarrite Clignte : NMORKZRE DE LA EMPRESA -
e S LIDRG L LA LM tranplerencid v § ene dudes haga dic en o botoe
= = Expangir
B Firmes Pendientes Cuenta GOV 2BA569 P
B :?I’Ia ;?;{h I'!cﬁlc . .\:J.E\q-: 5- 5?:‘:‘9:' m m
Datos de las cuentas destino
MU de CUSaE 3 5
abonar
Moo & debitar 56 50000

Transferencias a realizar

Hiameno de Cuenta Moo de Trargferencia
00121 1T D000001 2 000
00121 1 100000002 L 1500
DO 1 11D00000IZ 5 2000
001 211 100000004 % 1000
D01 211100000005 S 1000

Verificar los datos de la operacién y de estar correctos dar clic en [Validar].
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5. Confirmacion de la planilla:

En la seccién Autorizacién, debera completar los datos segun corresponda, asimismo, debera introducir la
clave recibida por mensaje de texto al celular.

Transferencias a cuentas de terceros (Planillas)

Datos de la operacidn Verificaciin

W wizio Datos de a cusnta crigen la preserie operscidn estd en eipera de ser
validada, per fmver revise los dMes de b
cliars OMERE DF LA EMPRESA :
i PaCNAES MEREY iransferencia y s Bens cudas hags che en el boton
Expans
B Firmnas Pendeietes Centa Ba1211101 254565 P

O Cerrar tetisn Mgnty 3 cargar £ 4 500,00 Eepardi ¥ m

Datoe de las suentas desting

Humeno de cuentas a 4 Autorizacidn
Ao

ngresar ung descnpodn de Ly planilly *

hionto a debstar 5/ d 500,00
Page de Planilly 2020

ngrese ¢ tpd de plirela guee s E518 Subisnd
® Planills de jusicss

Planills de CTS
ngrese 1 clave que e ha envisde al nimiena
iiﬂ+il+1 i‘

123458

Transferencias a realizar

MNumere de Cuenta Moo de Transferenca

QORI 100000001 S 1000
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Una vez completado los datos y colocada la clave, debera hacer clic en [Procesar], usted visualizara una
pantalla con los datos de la operacion realizada desde esta usted puede exportar en PDF la constancia de
la transferencia y la planilla con el detalle de pago.

Informacion actualizada a septiembre de 2020.

Datos de la operacidn realizada

Cipefacion .

Datos de la cuenta origen

Chente :

Cuenta :

Monto cargado
ITF 3

Tipo de camiio :

Manto Sebitado

NOMERE DE LA EMPRESA
GO 2111014234553

5/ 4,300.00

S 000

5 G

& 4, 300,00

Exportar transferencia POF

Exportar planilla POF B
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6. En caso la operacion requiera de la confirmacion de otro representante:

GU-S-02-20

El o los representantes que deban validar la transaccién, deberan confirmar en la opcién “Firmas
Pendientes”. Esta opcion le permite revisar las confirmaciones de las operaciones realizadas para las

cuentas que mantienen mas de un representante con firma mancomunada.

Para efectuar la confirmacion el cliente debera Seleccionar la opcion Firmas Pendientes, la cual le
mostrara un listado, donde le indicara con el color verde las operaciones realizadas y/o autorizadas por él
y con rojo las operaciones que requieren de su autorizacion.

CHJR
TACNA

) Transferencias Pendientes

& ' MNOMBRE DEL
REFRESEMTANIE

NOWEBRE DE LA EMPRESA

- Transferencia
=  Transferencias s ki
Fropeas

B Fuma Pendiertes =
Transferencia
O Cere sendn Fropss

Transferencia
St ]

Transfgrencia
Fropia

Transferencia
Fropas

Trangfgrenia
Fropsa

Page Plyesllps
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Tipo de Cperacitn Mimero Cuenta Onigan

COR2TT100 234567

DOEZVVIONZ3A5E6T

O 23456T

CONII0N23456T

Selecoone una transferencia pendiente

Earaficiana

0021110000000
CUENTA DESTING

02111000000

CLEMTA DESTING

DOEZT1H0N000000 b

CLUENTA DESTING

QOE2 TV HONDDOODD b

CLENTA CESTING

CUENTA CESTING

QTN ROID00000 NOWEERE 300000

CUENTA CESTIRG

Pago de Plslly 2020

Monto Operaccn Defalle  Estack

NOKIERE 500,00

HOKBERE 255.00

IORIERE 200,00

ICIVIERE 150000

OONZ11HHID00000 NOMERE 100,00

d S0 00

Pendiente
e Fifrnd

Pendiente
de Eirma

Faalzado

Reakzado

Fermads

Reahrpde

Topo di caenbng
Comprac 5/ 32255, Venta: 5/ 34055

v}

=]
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Una vez seleccionada la transaccién a confirmar, se mostrara el detalle asi como los representantes que
ya autorizaron y/o los que se encuentran pendientes de autorizacién.

Si el cliente esta conforme con el detalle de la transaccién, debera hacer clic en el botén procesar, el
mismo que enviara la clave SMS a su celular, la cual debera digitar, después de eso debera hacer clic en el
botdn [Procesar]. De esta manera la operacion quedara a la espera de alguna autorizaciéon pendiente de
otro representante, si ya contara con todas las autorizaciones, la operacidon se culminara.

Tipo de cambio
Compra: 5 32255 Venta: 5/ 34005

Transferencias Pendientes

Detalles de la transferencia Verificacidn

P Fachas Limite 2601 12020 Ly pretente operaitn no esth Subdnzide po uthed
i Si dheted aorzarls prenices o Lguente Boltn pars
= Transferencias Datos de la cuenta crigen evidr un SMS ce confimacidn v verificar su
igentidad.
Chents : MOKSAE DE LA EMPRESA
B Femas Penchented
. ) m
D Cerar wstidn
Produdts CF8 AMD 0P SOILES
Miite & cangas 5 300,00 Autorizacidn
Topd e cammibig 54 0.00
Irgrege 18 clie gui S hd emaado Al romens
Datos de la cwenta desting L S 135
345
Tituber che by Cussita © NOKERE CUENTA DESTING 55
Cutria Q0211 IDD00D0N
hicfito b absonar 5 500,00

Representantes

REFRESENTANTE 1

REPRESEMTAMNTE 2
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