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Afíliate a Tu Caja Por 
Internet (Empresas)
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P A S O  1

Haz clic en la opción Afíliate aquí

¿Ingresas por primera vez?

Para poder acceder, deberá ingresar a través de una 

computadora o dispositivo móvil con acceso a internet a 

nuestra página web: www.cmactacna.com.pe

Una vez en nuestra página web, deberá dirigirse a TU CAJA 

POR INTERNET y seleccionar la opción EMPRESARIAL.
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P A S O  2

Completa el formulario

¡Listo para tu clave de internet! 
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03

04
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P A S O  3

Para crear una clave de internet segura y fácil, 

considera lo siguiente:

Longitud

Evita secuencias

Variedad

¡Sigue estas recomendaciones para una experiencia segura en 
Tu Caja Por Internet (Empresas)!
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P A S O  4

¡Es hora de asegurarnos que eres tú!

01

02

03
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P A S O  5

¡LISTO!
Te has afiliado exitosamente.

M-FUN-TCPIE-01-2024Página 8 de 53



Inicia sesión en
Tu Caja Por Internet 

(Empresas)

M-FUN-TCPIE-01-2024Página 9 de 53



Deberás ingresar los datos solicitados

Recuerda:

01

02

03

04

P A S O  1
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Deberás ingresar tu clave de internet

¿No tienes una clave de 6 dígitos?

P A S O  2
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Recuerda:

01

02

P A S O  3
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Consulta de saldos y 
movimientos
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P A S O  1

Para acceder a tus saldos y movimientos, 

simplemente elige la cuenta que deseas 

consultar.

¿No visualizas la cuenta que 
buscas?
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¡Descubre más movimientos!

Haz clic en "Ver más movimientos" para 
revisar todas tus transacciones.

¿Buscas algo específico?

P A S O  2
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Filtra tus movimientos

•

•

Y listo ¡Envía el estado de cuenta!

P A S O  3

Enviaremos la operación al correo usuario@correo.com
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Transferencias
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Realiza transferencias a cuentas propias, 

terceros o interbancarias

Transferir dinero

¿Deseas realizar una transferencia?

P A S O  1
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Selecciona el tipo de transferencia

P A S O  2
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Deberás completar los datos solicitados

Recuerda:

01

02

03

04

P A S O  3
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¡Ingresa tu Clave Dinámica (SMS) y 
realiza la transferencia!

Haz clic en "Confirmar" para culminar la 
operación.

Acepta los beneficios, riesgos y 
condiciones

P A S O  4
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¡Listo! Tu transferencia se ha 

efectuado con éxito

P A S O  5
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Pago de planilla
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Realiza pago de planillas (sueldo, CTS y 

otros) seleccionando la opción “Pago de 

planilla”

P A S O  1
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01

•

•

02

03

P A S O  2
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Para cargar archivos en 
formato TXT

M-FUN-TCPIE-01-2024

R E C U E R D A

Para archivos en formato CSV y 
EXCEL
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01

02

03

P A S O  3

Completa los datos de la operación

04
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P A S O  4

¡Ingresa tu Clave Dinámica (SMS) que 

llegará al celular registrado y realiza el 

pago de planilla!

Haz clic en “Confirmar” para culminar la 

operación
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P A S O  5

¡Listo! Tu pago de planilla se ha 

efectuado con éxito
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Reporte de recaudos
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Realiza la consulta de tu Reporte de 

Recaudos seleccionando la opción 

“Recaudos”

P A S O  1
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01

02

03

P A S O  2

Deberás completar los datos solicitados

04

05
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¡Listo! Ya puedes visualizar la información 

que requieres.

Recuerda que puedes exportarla en formato Excel 

y PDF, según sea más conveniente.

P A S O  3
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Firmas pendientes
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Si la persona jurídica tiene sus representantes

con firma mancomunada, un representante será

el encargado de generar la operación y el/los

otro/otros representantes deberán realizar la

confirmación desde su sesión.

Gestiona tus firmas pendientes seleccionando la

opción “Firmas pendientes”

P A S O  1

Recuerda:
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01

02

03

P A S O  2
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P A S O  3

¡Ingresa tu Clave Dinámica (SMS) y haz 

clic en “Confirmar” para culminar la 

operación!
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P A S O  4

¡Listo! Ya se procesó tu operación 

pendiente.
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Actualizar datos
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Para actualizar tus datos, ingresa a 

“Mi Configuración” y selecciona la 

opción “Mi Perfil”

P A S O  1
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01

02

03

P A S O  2

Recuerda:

Aquí podrás configurar:
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¿Dónde inicié sesión?
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Para gestionar todos los dispositivos 

desde los que te conectaste, ingresa a 

“Mi Configuración” y selecciona la 

opción “¿Dónde inicié sesión?”

P A S O  1
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Revisa la información sobre los

dispositivos que has registrado

como seguros.

Podrás verificar la información histórica de los

dispositivos en los que hayas iniciado sesión y

hayas registrado como seguros.

P A S O  2
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01

02

P A S O  3

¿Deseas administrar tus equipos seguros?

Selecciona la pestaña “Otros dispositivos seguros”

Se mostrarán todos los equipos y/o dispositivos
en los que hayas iniciado sesión. Por tu seguridad,
verifica si no reconoces alguno de ellos por ser
equipos de uso público, de tu centro laboral o de
algún dispositivo que ya no se encuentre en tu
poder o no sea de tu propiedad.
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Ingresa tu Clave Dinámica (SMS) y haz 

clic en “Confirmar” para culminar la 

operación.

P A S O  4
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P A S O  5

¡Listo! Has gestionado tus 

dispositivos seguros.
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Cambio de clave de 
internet
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Para cambiar tu clave de internet, ingresa 

a “Mi Configuración” y selecciona la 

opción “Cambio clave de internet”

P A S O  1
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01

02

03

P A S O  2

Completa los datos requeridos:

04
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Ingresa tu Clave Dinámica (SMS) y haz 

clic en “Confirmar” para culminar la 

operación.

P A S O  4
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P A S O  5

¡Listo! Tu clave de internet ha 

sido cambiada.
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